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Documentacion Habilitante para el Pago

Alcance

Los pagos que realice la Tesoreria General de la Provincia (TGP) y las Tesorerias de las
Jurisdicciones y Entidades de la Administracién Publica Provincial (APP) deberan sujetarse a los
requisitos y exigencias normados en el presente anexo Unico.

En todos los casos sera de aplicacion supletoria toda otra norma de fondo que regule la tematica
en particular.

|. REQUISITOS GENERALES:
A. DOCUMENTACION: CERTIFICACION Y LEGALIZACION

Los contratos, estatutos, actas, poderes y toda otra documentacién habilitante para el pago
deberan presentarse en original o copia certificada por Escribano/a Publico/a.

En toda actuacion notarial debera constar la certificacion del/la notario/a otorgante. Asimismo, la
firma del/la profesional actuante debera estar legalizada por el Colegio de Escribanos
correspondiente.



A efectos del pago, y para acreditar la personeria invocada, los documentos que se presenten
deberan ser legibles, sin raspaduras ni enmiendas, y el/la beneficiario/a deberd encontrarse
debidamente individualizado: apellido y nombre, domicilio, CUIL/CUIT y documento de identidad.

B. DOCUMENTACION JUDICIAL

Para todos los documentos emitidos por los/las Magistrados/as y Funcionarios/as del Poder
Judicial, que en la érbita jurisdiccional tengan relacion con disposiciones de pago, debera
verificarse que se ha dado cumplimiento a las normas legales vigentes relativas a autenticidad y
legalizacién de documentos.

C. DOCUMENTACION TRIBUTARIA

Los/las beneficiarios/as de los pagos deberdn mantener actualizada la documentacién relativa a
su condicion tributaria en relacion a los tributos y regimenes pasibles de retencion en virtud de la
normativa vigente.

II. REQUISITOS EN PARTICULAR:

A. PERSONA HUMANA

1. Acreditacion de Identidad: La misma se realizard mediante la presentacion del Documento
Nacional de Identidad (DNI).

2. Acreditaciéon de la Condicion Tributaria: La misma se realizard mediante la presentacion de
la Constancia de Clave Unica de ldentificacion Tributaria (CUIT), Clave Unica de ldentificacion
Laboral (CUIL) o Clave de Identificacion (CDI) del/la beneficiario/a de pago.

B. PERSONA JURIDICA

1. Requisitos Generales: Toda la documentacion debera presentarse debidamente certificada
y/o ser pasible de certificacién por funcionario/a competente siempre que se exhiba el original de
la misma. Asimismo, debera estar debidamente legalizada en los casos en que expresamente se
indique.

2. Acreditacion de la Personeria: Deberd presentarse en original o copia certificada por
Escribano/a Publico/a la siguiente documentacion:

a. Instrumento Constitutivo de la Persona Juridica: Debidamente otorgado e inscripto, en su caso,
en el Registro de la Autoridad de Aplicacion correspondiente al domicilio social en cumplimiento
de las formalidades establecidas por la normativa vigente aplicable a cada caso en patrticular, a
saber: Acta Constitutiva, Contrato Social, Estatuto, Norma/Resolucion Gubernamental o
documento equivalente.



b. Acreditacion de la Condicidn Tributaria: La misma se realizara mediante la presentacion de la
Constancia de Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT), Clave Unica de Identificacion
Laboral (CUIL) o Clave de Identificacion (CDI).

3. Acreditacion de la Representacidn:

a. Instrumento de Legitimacion: De donde surja la legitimacion expresa para realizar el acto en
cumplimiento de las formalidades exigidas por la normativa vigente aplicable a cada caso, a
saber: Acta de Asamblea de eleccion de autoridades y/o Acta de Directorio de distribucion de
cargos vigente, de donde surja la capacidad de administracion y/o representacion, o documento
equivalente.

b. Instrumento de Representacion: Poder Especial o General con capacidad de Administracion,
otorgado por Escritura Publica, debidamente certificado y legalizado ante el Colegio de
Escribanos del domicilio social y acreditacion de identidad.

c. Acreditacion de ldentidad del Legitimado o Representante: La misma se realizara mediante la
presentacion del Documento Nacional de Identidad (DNI).

4. Requisitos especificos segun tipo societario:

a. Sociedades legalmente constituidas: Los instrumentos constitutivos de las sociedades deben
cumplir con las formalidades exigidas para cada tipo societario segun la normativa de fondo
vigente.

Asimismo, las sociedades legalmente constituidas deberan cumplimentar los recaudos
establecidos en el presente, conforme lo dispuesto en el Punto Il - B. PERSONA JURIDICA.

b. Sociedades no constituidas segun los tipos del Capitulo Il de la Ley General de Sociedades:

- Declaracion jurada de los componentes de la sociedad realizada ante una autoridad
administrativa u otro documento con firma certificada por Escribano/a Publico/a indicando:

« Acreditacion de Identidad y de la Condicion Tributaria de los/las integrantes de la Sociedad.

» Detalle de la participacion social de cada socio/a.

« Autorizacién expresa a uno/a o0 mas socios/as para que, en forma indistinta o conjunta,
perciban el crédito; obligandose, personal y solidariamente, por los cobros que perciban
cualquiera de los/las socios/as autorizados/as en nombre de la sociedad.

c. Entidades sin fines de lucro, Cooperativas, Asociaciones Mutuales, Fundaciones, Agrupaciones
de colaboracién, Consorcios de Cooperacion y toda otra figura contemplada en disposiciones del



Cddigo Civil y Comercial de la Nacién o en otras leyes: Los instrumentos constitutivos de estas
figuras deberan cumplir con las formalidades exigidas segun la normativa de fondo vigente.

Asimismo, deberan cumplimentar los recaudos establecidos en el presente, conforme lo dispuesto
en el Punto Il - B. PERSONA JURIDICA.

d. Uniones Transitorias (UT): Los instrumentos constitutivos de UT deben cumplir con las
formalidades exigidas segun la normativa de fondo vigente.

Asimismo, deberan cumplimentar los recaudos establecidos en el presente, conforme lo dispuesto
en el Punto Il - B. PERSONA JURIDICA, y presentar documentacion donde se indique
expresamente la participacion societaria en la unién transitoria y su vigencia.

e. Consorcio de propiedad horizontal: Los instrumentos constitutivos del consorcio deben cumplir
con las formalidades exigidas segun la normativa de fondo vigente.

Asimismo, deberan cumplimentar los recaudos establecidos en el presente, conforme lo dispuesto
en el Punto Il - B. PERSONA JURIDICA: Acreditacion de la Personeria (Reglamento de
Copropiedad), de la Condicion Tributaria, de la Representacion e Identidad del Legitimado/a o
Representante (Acta donde se designa el/la Administrador/a).

C. APODERADOS Y MANDATARIOS

Para aquellos casos en que se actle en representacion, el/la interesado/a deberé acreditar que
posee las facultades suficientes para realizar la gestion propiciada, mediante un Poder otorgado
ante Escribano/a Publico/a.

1. Acreditacién de la Representacion: El/la apoderado/a debera presentar el Poder en original,
el cual debera ser otorgado ante Escribano/a Publico/a, debidamente legalizado ante el Colegio
de Escribanos correspondiente o una copia del mismo certificada por Escribano/a Publico/a, de
conformidad con lo establecido en el Punto | - A.

2. Acreditacién de la Identidad del/la Representante: Conforme lo establecido en el Punto Il -
B. PERSONA JURIDICA.

D. PAGOS ORDENADOS JUDICIALMENTE

La manda que ordene el pago debera detallar el nUmero de cuenta judicial abierta en los autos
correspondientes donde deberan acreditarse los fondos, la cual deberd estar operativa al
momento de la confeccidn de la orden de pago.

E. SUCESIONES INDIVISAS



1. Los fondos se transferiran por Resolucién Judicial, el Oficio que ordene la medida debera
detallar el nimero de cuenta judicial abierta en los autos de la sucesidn correspondiente.

2. Para el caso que aun no hubiere una cuenta judicial abierta en la sucesién, excepcionalmente
los fondos se transferiran cumpliendo las siguientes pautas:

a. Si hubiere Administrador/a designado/a, debera presentar:

- Resolucion Judicial de donde surja expresamente su designacion como administrador/a y su
respectiva aceptacion del cargo.

- Acreditacion de ldentidad del Administrador/a.
- Presentacion de la Certificacion Bancaria de una cuenta titularidad del Administrador/a.
- Resolucién Judicial por donde se lo faculte expresamente a realizar la gestion ante esta TGP.

- Acreditacion de la Condicion Tributaria del/la Causante.
b. Si no hubiere Administrador/a designado/a se deber& presentar:

- Copia de la Declaratoria de Herederos/as debidamente certificada por el Juzgado interviniente.
- Acreditacion de ldentidad de los/las herederos/as.
- Acreditacion de la Condicion Tributaria del/la causante.

- Para el caso que los/las herederos/as otorguen poder a favor de uno/a o varios/as herederos/as,
o terceros/as, que los faculte para cobrar el crédito, el mismo debera cumplir con los recaudos
exigidos en el presente conforme lo dispuesto en el Punto Il - B. PERSONAS JURIDICAS;
asimismo, deberan acreditar identidad.

- Fianza a satisfaccion de la Jurisdiccion o Entidad, al efecto de constituir garantia para el caso
gue se presenten otros/as herederos/as y/o acreedores/as del/la causante con igual o mejor
derecho que el/la presentante.

F. CONDOMINIOS

1. Documentacion que acredite el condominio con las formalidades exigidas por el Cédigo Civil y
Comercial de la Nacion.

2. Nota con caracter de declaracion jurada donde consten los datos personales de cada
condémino, CUIT y porcentaje de la participacion. Para el caso de no concurrir a realizar la
gestion la totalidad de los condominos, se debera acreditar la conformidad de los/las restantes



mediante un Poder, que debera cumplir con las exigencias establecidas en el presente, conforme
lo dispuesto en el Punto Il - B. PERSONA JURIDICA.

3. Acreditacion de la Condiciéon Tributaria del Condominio.
G. PAGOS DE HABERES A DERECHO-HABIENTES DE EMPLEADOS/AS PUBLICOS/AS

Para el caso de pago de haberes correspondientes a empleados/as de la Administracion Publica
Provincial fallecidos/as durante el vinculo laboral, se debera presentar o que a continuacion se
detalla:

1. Acreditacion de Identidad del/la solicitante.
2. Partida de defuncion legalizada del/la empleado/a.
3. Documentacion debidamente legalizada y actualizada que acredite el vinculo invocado.

4. Fianza, a satisfaccion de la Jurisdiccién o Entidad, a efectos de constituir garantia para el caso
gue se presenten otros/as herederos/as y/o acreedores/as del/la causante con igual o mejor
derecho que el/la presentante, o Caucion Juratoria de los/las derecho-habientes o terceras
personas solicitantes.

[ll. REQUISITOS COMPLEMENTARIOS:

A los efectos de la identificaciébn o individualizacion del/la acreedor/a, las tesorerias de las
Jurisdicciones y Entidades de la Sector Publico Provincial podran exigir documentos,
certificaciones o pruebas complementarias que aseguren la legitimidad del pago o, en su caso,
una fianza que responda por los eventuales dafios y perjuicios que se pudiere ocasionar a
terceros/as con igual o mayor derecho.
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