DIRECCION GENERAL DE CULTURA Y EDUCACION
SUBSECRETARiIA DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS
DIRECCION PROVINCIAL DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS DOCENTES (DOCENTE)

ACCIONES:

e Coordinar, conduciry articular a las Secretarias de Asuntos Docentes

orientandoy supervisando su gestién, en el marco de las funciones asignadas alas
mismasen la Ley de Educacion Provincial N° 13.688

e Capacitar y actualizarenforma continuaa los Secretarios de Asuntos

Docentesy Equipos Institucionales en aspectos técnico-administrativos y de gestién.
* Promover-enforma conjuntacon las Jefaturas Distritales- |la capacitacién de

los secretarios de escuelay prosecretarios como integrantes de los equipos de
conduccién de los servicios educativos para concretaren forma eficazy eficiente las
prescripciones normativas.

¢ Brindarasesoramientoy apoyo a las Secretarias de Asuntos Docentes Distritales,
coordinando sus relaciones con los diversos niveles y modalidades de laeducacion.
e Establecerlos lineamientos, normasy procedimientos paralas Secretarias de Asuntos
Docentes

e Asegurarlaelaboracién,implementacién, comunicaciény evaluacion
sistematicadel Proyecto Institucional de las Secretarias de Asuntos Docentes através de
distintos dispositivos e intervenciones.

e Efectuarla derivaciény seguimiento de los requerimientos originados por las
Secretarias de Asuntos Docentes hacialas Regionesy Distritos de la Provincia.

e Canalizarlas propuestas, solicitudesy reclamos que las Secretarias de

Asuntos Docentes reciben de los diversos establecimientos educativos, docentes

y aspirantes hacialos niveles de decisidén central.

* Promoverlaparticipacidén activade los Secretarios de Asuntos Docentesenla
elaboracion, desarrolloy evaluacion del Planeamiento Educativo Distrital y Regional
e Promover, seglin sumateria, en las Secretarias de Asuntos Docentesla
articulacidn conlos equipos de supervisidn distritaly regional paralaatencién de los
aspectos administrativos que inciden enlacalidad de los procesos escolares en el
marco de lo establecidoen Art. 74 de la Ley de Educacion Provincial N° 13.688.

e Articularaccionescon las otras Direcciones del sistema educativoen

cuestiones de sucompetencia parafortalecerel trabajo en equipo eninstancias
territoriales promoviendo nuevas formas de descentralizacion

* Solicitara las Secretarias de Asuntos Docentes lainformaciény

documentacién necesaria para el funcionamiento de los establecimientos
educativos de sus Distritos.

¢ Canalizarlas propuestas, solicitudes y reclamos que las Secretarias de

Asuntos Docentesreciben de los diversos establecimientos educativos hacialos niveles
de decisién central.

¢ Coordinaracciones conla Direccién de Tribunales de Clasificacion para

garantizarel trabajo conjuntoy cooperativo entre las Secretarias de Asuntos Docentes
y los Tribunales de Clasificacion Centrales y Descentralizados.

e Intercambiarinformacién con las Direcciones de Contralor Docente y de
Administracién de Recursos Humanos para optimizarlas actualizaciones
correspondientes en el sistemainformatico de recursos humanos.

IF-2021-03299322-GDEBA-DPERDGCY E

paginalde5



e Consensuary coordinaracciones con las Direcciones que comparten tareas
descentralizadas en las Secretarias de Asuntos Docentes: Altas y Bajas, Jubilaciones
Ejecutivas, dando continuidad alas accionesiniciadas en las Secretarias de Asuntos
Docentes.

* Promover proyectos de descentralizacion, desconcentracién,

desburocratizaciény digitalizacion de los tramites docentes através del uso de las nuevas
tecnologias enlas Secretarias de Asuntos Docentes.

e Coordinarlamesade trabajo del Proyecto Servicio de Valoracién de

antecedentesy desempefios Docentes. (SerVadDo).

e Consolidaracciones conlas Direcciones correspondientes para concretar la unificacion
de cédigos en el marco del Proyecto Servicio de Valoracién de antecedentesy
desempefios Docentes (SerVadDo)

e Articularacciones con otras Direcciones del sistema en cuestiones de su

competencia.
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DIRECCION GENERAL DE CULTURA Y EDUCACION
SUBSECRETARiIA DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS
DIRECCION PROVINCIALDE GESTION DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS DOCENTES (DOCENTE)
SUBDIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS DOCENTES (DOCENTE)

TAREAS:

* Colaborarcon el Directorde Gestidon de Asuntos Docentes, coordinando las acciones
encomendadas porel equipo de conduccidn paragarantizar el marco técnico—legal
correspondiente.

* Proponeral Directorlas medidas técnicas y administrativas que se consideren
convenientes.

e AsumirlaDireccidon enausenciadel Directory responderde acuerdo a las medidas
que esté llevando el Director de Gestion de Asuntos Docentes.

e Participarde la evaluacién de las acciones técnico—pedagdgicas de la

Direccion.

e Articularacciones con otras Direccionesarequerimiento de la Direccién de Gestién
de Asuntos Docentes.

IF-2021-03299322-GDEBA-DPERDGCY E

pagina3de5



DIRECCION GENERAL DE CULTURA Y EDUCACION
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS
DIRECCION PROVINCIALDE GESTION DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS DOCENTES (DOCENTE)
SUBDIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS DOCENTES (DOCENTE)
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

TAREAS:

* Proporcionarel apoyo necesario con el fin de administrar el cumplimiento de

las acciones de la Direccién.

e Cumplimentarel despacho administrativo de la Direccion.

Administrarel cumplimiento de las normas vigentes en materia de tramite y procedimientos
administrativosy laaplicacién de lareglamentacion vigente, de acuerdo con loindicado porla Direccion.
e Administrarlas actuaciones de caracter patrimonial, viaticos, pasajes,

movilidad, presupuestoytodolorelacionado con laadquisicién de bienesy/o servicios

gue afectena laDireccién.

e Cumplimentarlas actuaciones relacionadas con los regimenes de personal.

¢ Efectivizarentiempoyformalarealizacién de impresos aser utilizados porla
dependenciay porlas Secretarias de Asuntos Docentes.

* Proyectaractos administrativosinherentes alosservicios de ladependencia.
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DIRECCION GENERAL DE CULTURA Y EDUCACION
SUBSECRETARiIA DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS
DIRECCION PROVINCIALDE GESTION DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS DOCENTES (DOCENTE)
SUBDIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS DOCENTES (DOCENTE)
DEPARTAMENTO TECNICO

TAREAS:

e Centralizar, procesar, proyectary resolverlasacciones técnico—
administrativas propias de las Secretarias de Asuntos Docentes

e Cumplimentarlasacciones de desconcentracidnindicadas desdela
Direccién Provincial de Gestion de Recursos Humanos.

¢ Proyectaractos administrativos correspondientes a las Secretarias de Asuntos
Docentes Distritales.

e Distribuircirculares técnico—administrativas que faciliten el
funcionamiento distrital.

e Apoyara la Direccion enloconcerniente al tratamiento de los reclamos
de puntaje docente que permitan el normal desarrollo de las acciones
estatutariasvigentes.

e Difundirel marco normativolegal y lograr una correcta aplicaciéon distrital
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