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LAPLATA, 30 yu 2010

VISTO el expediente N° 2100-1007/10, mediante el cual se propicia la
nodficacion de la estructura organizativa de la Secretaria General de la Gobernacion
arobada por Decreto N° 26/08, y

i
.

CONSIDERANDO:
Que atento a la creacion de la Secretaria Legal y Tecnica mediante
Decreto N° 218/10, deviene indispensable la creacion de la Direccion Provincial

Mministrativa, Legal y Técnica con la finalidad de evaluar y asistir al Secretario General de

laGobernacion en esta tematica;

S Ea T

Que se hace necesaria incorporar a la estructura organizativa

tionada, la Direccién Provincial de Coordinaciéon de Medios para asistir al Secretario

=

éral de la Gobernacion en este topico;

i i la
Que asimismo resulta indispensable readecuar las acciones de

Uidag de Coordinacién Técnica Administrativa de la Subsecretaria de Modernizacion del

Estado;

a Subsecretaria de Modernizacion del

Que han tomado intervencion |
esto del

S, [q Asesoria General de Gobierno y la Direccion Provincial de Presupu

Ministerio ge Economia:

feridas por
Que la presente medida se dicta en uso de las facultades con

EIamcu]O 144 —proemio- de la Constitucion de la Provincia de Buenos Aire

Por ello,
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EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
DECRETA

JRTICULO 1°. Modificar la estructura de la Secretaria General de la Gobernacion, aprobada
orel Decreto N° 26/08 y reemplazar su Anexo 1 por el que se aprueba en el presente acto

aiministrativo.

JRTICULO 2°. Incorporar a la estructura organizativa de la Secretaria General de la
Gobernacién las Direcciones Provinciales Administrativa, Legal y Técnica y la de
Caordinacion de Medios, acorde al organigrama y acciones que como Anexos 1, 1a, 1b, 2a
y2bforman parte integrante del presente decreto.

4 ‘

I TICULO 3°. Modificar las acciones previstas en el Decreto N° 26/08 para la Unidad de
oordinacion Técnica Administrativa, dependiente jerarquica y funcionaimente de Ia

‘} Wbsecretaria de Modernizacion del Estado, por las que s€ detallan en el Anexo 2c del

3_'3 Mresente decreto.

|

' iguientes
*RTICULO 4°, Determinar para la estructura aprobada en el presente acto, los sigul

190s: UN (1) Director Provincial Administrativo, Legal ¥y Técnico; UN (1) Director Pro’vm‘c:la?
 Coordinacién de Medios; UN (1) Director Administrativo Legal; UN (1) Director Teenlco:
N (1) Director de Mesa de Entradas, Salidas y Registro;
Administ’a“Va; todos ellos conforme a los cargos vigentes par
*"J'Vprown(:ial' Ley N° 10.430 (T.O. por Decreto N° 1.869/96 y sus mo
(|

UN (1) Director de Gestion
ala Administracion Publica

dificatorios).
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‘ JRTICULO 50, Exceptuar la presente medi
edida de lo dispuesto en el D
ecreto N° 13
22/05.

"'mTIcULO 6°. La Secretaria General d
e la Gobernacién propondrs
ra al Ministeri
io de

fonomia 1as adecuacion
es pr :
. presupuestarias necesari
sueslo en el presente decreto arias para dar c
. _ umplimient
0o a lo

JRTICULO 7°. La Secretari
: - aria Gene
" nidades aprobadas en el present ral de la Gobernacién propondra la d
e en un plazo de ci esagregacion d
ciento ochenta (180) di & ks
0) dias.

t ’
ARTICULO 8°. El
. El presente d 2
ecreto sera refrendado por los Ministros S
os Secretarios en lo
s

1a.

l)

1

#lretaria Ge
ner
al de la Gobernacion. Cumplido, archivar

|
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DANIEL SVALDO scloL!

Gobemador dela

Provincia de Buenos Aires

MES?;BERTO PEREZ
or B0 DE JEFATURA D
E DE MINISTROS
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ANEXO 13
\
SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION [—{S*8eTe]

' L

|

1

i

|

|

DIRECCION
PROVINCIAL
> ADMINISTRATIVA,
& LEGAL Y TECNICA

.}:. !

§ |
‘ | 1
\ . | | |

\ o ] DIRECCION DIRECCION DIRECCION DE MESA
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EcRETAmA GENERAL DE LA GOBERNACION ANEXO 23

mRECCION PROVINCIAL ADMINISTRATIVA, LEGAL Y TECNICA

!
m

1

(0IONES
yaluar los proyectos de actos administrativos e institucionales que se someta

. 1 n a
wnsideracion del Secretario General de la Gobernacién, controlando el cumplimiento de

s normas constitucionales, legales y reglamentarias vigentes, coordinando los aspectos
onicos y administrativos de tales proyectos.

) Requerir, cuando corresponda, la intervencion de la Asesoria General de Gobierno, la

Contaduria General de la Provincia y la Fiscalia de Estado en cuestiones remitidas a
wnsideracion del Secretario General de la Gobernacion.

} Coordinar la elaboracion de los documentos institucionales y aquellos que sean

!

requeridos a los efectos de la planificacion de la Secretaria General de la Gobernacion.

- Propiciar textos alternativos conforme al encuadre legal vigente; dando intervencion a los

_ Urganismos competentes, y procediendo a la devolucion fundada, de aquellos proyectos

ﬁ"_

1

)

)

\Qleno encuadren en la normativa aplicable para su dictado.
)

[nervenir en la revision y el disefio de los anteproyectos de resoluciones, convenios,
tuerdos y demas actos cuya redaccion le encomiende el Secretario General de la

obernacién; asi como el control administrativo de su implementacion.
Redactar actos administrativos, convenios y acuerdos, asi como todo otro proyecto cuya

dboracin le encomiende el Secretario General de la Gobernacion; procediendo al

$Quimiento administrativo de su ejecucion. |
nte en los actos administrativos

Veificar el cumplimiento de la normativa legal vige .
das por el Secretario

fclados por los funcionarios en ejercicio de las facultades delega
General de a Gobernacion.

Elov ) fundamentos al
 cuando correspondan, los informes

pertinentes con Sus

laboracion de las areas a su

S g -
%etario General de la Gobernacion, requiriendo la €0
Cargo.
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g or con 105 organismos competentes, la revision y/o elaboracion de los ?TEXO °a
ctos que le

acomiende el Secretario General de la Gobernacion, de acuerdo a la
S normas
wnstitucionales, legales y reglamentarias vigentes.

|

§iCRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION

I}IIRECCION PROVINCIAL ADMINISTRATIVA, LEGAL Y TECNICA
+ DRECCION ADMINISTRATIVA LEGAL

ACCIONES

. Evaluar los proyectos de actos administrativos y convenios sometidos a consideracion

del Secretario General de la Gobernacion, controlando el cumplimiento de las normas
consfitucionales, legales y reglamentarias, coordinando los aspectos administrativos de
\ losmismos.
Propiciar actos administrativos alternativos de acuerdo al encuadre legal vigente.

A Verificar el cumplimiento de la normativa legal vigente y de las politicas de gestion,

/fcabando dictdmenes de las areas respectivas para su elevacion a la Direccion

| Provincial de los actos del Secretario General de la Gobernacion, y de los demas

* funcionarios en ejercicio de las facultades delegadas.

4
] Uevar a conocimiento de la Direccion Provincial las observaciones que requiera
y de la Asesoria

ministrativos del

n la

envencion y/u opinién consultiva de los Organismos de |a Constitucion

Seneral de Gobierno, con caracter previo a la firma de los actos ad

SE ‘ .-
Uretario General de la Gobernacion.

S Anai e no reunan
Mnalzar y remitr en caracter de devolucion aquellos proyectos de actos qu

log
lecaudos legales suficientes para su dictado.

" Asistr administrativamente al Secretario General de [ Gob
u interre

ernacion en la coordinacion

i istintas
] lacién con las distin
'}’ funcionamiento de las direcciones a su cargo y en s
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juisdicciones, Organismos de la Constitucion, asi como también con ANEXO 23

i L la Asesoria
general de Gobierno y la Escribania General de Gobierno.

1 Asesorar y coordinar la ejecucion de las tareas que le encomiende ef Secretario General
dela Gobernacion.

. Reir ¥ controlar la ejecucion, dentro de los plazos establecidos, de las acciones

' pecesarias para la tramitacion de los asuntos administrativos, requerimientos judiciales,
fgislativos, municipales y/o personales que le sean remitidos al Secretario General de |a
Gobernacion.

SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION

JRECCION PROVINCIAL ADMINISTRATIVA, LEGAL Y TECNICA

URECCION TECNICA

HOONES

lfAnaIizar los aspectos técnicos en la produccion de los proyectos de actos administrativos

 Gealcance general o particular, y convenios a ser suscriptos entre el Secretario General

~ (ela Gobernacion y los Municipios de la Provincia de Buenos Aires, asi como también
auélos que se celebren con organismos internacionales, nacionales, provinciales y no

Wubemamentales, publicos y/o privados, elevando el informe pertinente a la Direccion

Provincial,

i i spectos
* Controlar el cumplimiento de las normas legales y reglamentarias vinculadas a asp

deni § ; i ncién de los
tsnicos, asi como la observancia de los procedimientos vigentes y la interve

i ini i e se sometan
UIganismos competentes, en los anteproyectos de actos administrativos qu

dWnsideracion del Secretario General de la Gobernacion.
en el disefio y estu

técnicos que s€

3 Werver: - dio de los
Nervenir, g requerimiento de la Direccion Provincial,

; informes
a"teF’fﬂyt%tos de actos administrativos ¥y confeccionar los info
18qU B
fUeran respecto de su elaboracion.

; A ; la Secre
Controjgr técnicamente las actuaciones que se gestionen en
."? Sobemacig,

tarfa General de Ia
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¢ Obsenvar remitir en caracter de devolucion aquellos proyectos de actos qusl:52<9 2a
B -4 o - elnan
i psrecaudos técnicos y de procedimiento suficientes Para su dictado, media

- . i o
la Direccion Provincial.

¢, Propiciar la implementacion, a través del dictado de actos administrativos, de técnicas

) alemativas superadoras para el cumplimiento de |las acciones de la Direccién Provincial.

";, Asistir técnicamente al Secretario General de Ia Gobernacion en la coordinacion del

fincionamiento de las direcciones a su cargo Y en su interrelacion con las distintas

juisdicciones, Organismos de la Constitucion, asi como también con la Asesoria
General de Gobierno y la Escribania General de Gobierno.

+ & Elaborar y mantener actualizado un registro de los diferentes informes técnicos en los

que se hubieren requerido su intervencion.

JECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION
CCION PROVINCIAL ADMINISTRATIVA, LEGAL Y TECNICA

ECCION DE MESA DE ENTRADAS, SALIDAS Y REGISTROS
“ICCIONES

/1 Recibir y caratular la documentacion que ingresa y distribuir la misma entre las

dependencias correspondientes.
L Caratular |os oficios y cédulas judiciales, informar los antecedentes, si los hubiera,

Gando tramite prioritario a los mismos. i
. entacion
i Controfar | cumplimiento de las normas vigentes relacionadas con la docum

Nresada.

! . . i6 la estructura
: Determinar la responsabilidad primaria de los expedientes en funcion de

Uganizativa vi
vigente. de expedientes Y

5. |n T i ientO
Iresar y actual istema informatico de seguim

ali sistema Infor .

zar los datos en el las bajas cuando

; ” : do
Cluacioneg controlando la informacién registrada Y dan
M/ “esponda,
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: pceder a la custodia y preservacion de los expedientes que se ra=,~mit§rl1\l ’;EJ;(rca) -
5 ‘ 5 Su
* grohivo.

1 Relevar, procesar y archivar los actos administrativos.
| Oganizar el registro, despacho y archivo de los actos del Secretario General de la
| I' g secicn asi como de los funcionarios que actuen en ejercicio de facultades
delegadas por el mismo.

4 Protocolizar los actos dictados por el Secretario General de la Gobernacion, asi como
fodos aquéllos que tramiten en el ambito de la Secretaria General, efectuando los
rémites correspondientes para su publicacion por intermedio del organismo competente.

! {0 Nerficar 2 efectiva publicacion de los actos que correspondan en el Boletin Oficial y/u

|

Jvf ofro medio idoneo que se establezca, informando asimismo a las areas que lo requieran.
i
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ANEXO 2b
SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION
DIRECCION PROVINCIAL DE COORDINACION DE MEDIOS
ACCIONES
-~ 1. Planificar lo concerniente a la comunicacion y relacion institucional de la Secretaria

General de la Gobernacion mediante la implementacion de las politicas publicas
\:_;\\ necesarias y conducentes a tales fines.

' 2\ Impulsar el relevamiento de los medios de comunicacion.
3| Elaborar la politica de comunicacion institucional de la Secretaria General de |a

Gobernacion con los Organismos de la Administracion Publica Provincial
., coordinacion con los organismos competentes en la materia.

en

zt;i_l’]:r;{pulsar la promocion y difusion de las relaciones institucionales e interguberramentales
\qbﬁ los Municipios y entidades civiles.

5. :P.grj]nover. en coordinacion con la Subsecretaria de Medios de la Coordinacién General
Un;dad Gobernador y la Subsecretaria de Coordinacion Comunicacional del Ministerio

/ "é: Jefatura de Gabinete de Ministros, la comunicacion, difusion y promocion de los
-""faspectos politicos, econdmicos, culturales, histéricos, cientificos, educaiivig, turisticus |
todo lo que resulte de interés provincial.

6. Planificar encuentros académicos y de trabajo con autoridades y representanies
il municipales para el analisis y debate de iniciativas, proyectos y propuestas de cormndn
interés.
I‘I 7. Articular la comunicacion institucional de la gestién del Gobierno Provincial con los
{' Medios Zonales, en coordinacién con la Subsecretaria de Medios de la Coordinacion
| 1 General Unidad Gobernador y la Subsecretaria de Coordinacion Comunicacional del

| Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros.

t 8. Definir la comunicacion institucional de la pagina Web de ia Secrztaria General de la

./L /]/V Gobernacién en coordinacion con los organismos competentas en ‘a mate:a.

-
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ANEXO 2b
SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION
DIRECCION PROVINCIAL DE COORDINACION DE MEDIOS
DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA
ACCIONES

\\\1 Asistir en la gestion administrativa de Ia Direccién Provincial en todo lo concerniente a ia
\"' || comunicacién y relacion institucional de |a Secretaria General de la Gobernacion.

\ . : o
| 2. Supervisar e instrumentar las actividades necesarias para el funcionamiento eficiente del

s t)
|

despacho de las actuaciones administrativas giradas hacia la Direccion Provincial o
iniciadas por ésta.
_ﬂg,' Organizar y atender administrativamente las acciones conjuntas de la Direccion
e 5}\Rrovincial con la Subsecretaria de Medios de la Coordinacién Ceneral Unidad
V;Qc_i_pernador y la Subsecretaria de Coordinacién Cemunicacicnal del Ministerio de
Jféf'ﬁé'itura de Gabinete de Ministros.
4, Actuar como enlace de las relaciones institucionales e intergubernamentales de o
: Dir_éccién Provincial con los Municipios y entidades civiles.
o Colaborar en la organizacién de encuentros académicos y de trabajo que planifique la
" Direccién Provincial.
6. Efectuar el seguimiento de las acciones que se lleven a cabo para dar cumplimiento a

los objetivos definidos por la Direccion Provincial, teniendo en consideracion las

| observaciones que ésta realice.
I i 7. Verificar el cumplimiento de las directivas impartidas por la Direccion Provincial
l| r‘ comparando, los resultados obtenidos con los objetivos predeterminados con la finalidard
.,I. \ de detectar eventuales desvios.

\ 8. Elaborar y elevar informes con la periodicidad que determine la Direccion Provincia
}\ /[1/ respecto de cada uno de los proyectos implementados.

¢
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SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION

=‘ 1 Coordinar las areas de apoyo administrativo de las dependencias de la Subsecretaria

conforme las directivas establecidas por la Direccion General de Administracion.

;,/2. Actuar como unidad de enlace institucional entre las distintas dependencias de la
Subsecretaria en cuanto a la administracion y seguimiento de la gestion.

. Asistir a la Subsecretaria en la organizacion y coordinacion de las reuniones de

2\ gabinete, congresos, eventos, seminarios, jornadas y talleres, elaborando los informes

Atender la recepcion, distribucion y gestion de proyectos, tramites y actos
administrativos.
jﬁg Programar, supervisar e instrumentar las actividades necesarias para el funcionamiento
K"'—del despacho de actuaciones administrativas giradas hacia o iniciadas por la
|| Subsecretaria.
6. ﬁea\izar el seguimiento de las acciones que se lleven a cabo para dar cumplimiento a los

M/ Oﬁjegivos definidos por la Subsecretaria.

']





