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VISTO:

BU-18.472/69, por el que la Asesoria del
Conszejo de la Administracidén Provincial eleva proyecto de decreto aprobado en
Acuerdo de Gabinete del dia 14 de mayo de 1969, v lo dispuesto por el Decreto
: 982G/67, referente a la determinacién de los plazos de archivo de actuaciones
administrativas, y

CONSBIDERANDO:

: ' Que resultando innegable la vigencia de los considerandos enun
ciados en el decreto mencionado, eg imprescindible la formulacidn de una nor-
ma imperativa que reglamente la materia.

Que de log andlisis efectuados a las miormacionss remitidas
por los distintos organismos en cumplimiento del decreto 9820/67, surge la e-
vidente disparidad que existe en los plazos de archivo de actuaciones similares
de la administracion piblica.

Que un principio de razonabilidad debe regir el tiempo de per-
manencia de las actuaciones administrativas en los lugares de archivo, a fin
de no afectar log servicios de estos con la pesada carga del mantenimiento de
documentacién sin valor que implica la irracional utilizacidn de personal y ele-
mentos.,

Que por lo tanto, la idea que debe privar en este dspecto eg la .
de la eliminacion inmediaia de todo material que no posea implicancias juridi- |
cas o administrativas posteriores. :

Que para las otras actuaciones debs establecerse un minimo Pla
zo de archivoe, que contemplando la proteccion de los intereses del Ratado ¥y de
los particularcs, cumpla asimismo con el principio esiablecido con anterioridad

For ello,
EL GOBERNADOR BE LA PROVINCIA DE BUBNOS AIRES en Acuerdo
General de Ministros

DRCRETA

I3

ARTICULO 1o, ~Fijanse para las actuaciones dque se tramitan en la Administra-
CTTTT TR op oo clon Pblica Provineial, los plazos de archivo establecidos por
lag nnrma‘gs due a continuacidn se detallian, -
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ARTICULO 29, - Las actuaciones de la Administracién Piblica Provincial, -ex-
“““““““““““““““““ pedientes, planillas, notas, etc. de cardcter ordinario que por
su contenido y objeto, no posean trafscendenma legal, jurfdica o administrativa
posterior y las que ain pudiendo tener una utilidad, - constancia de asistencia
inasisiencias, licencias, solicitudes de todo tigo, s@mariog sin sanciones, etc.
sean asentadas en fichas, u otros sistemas que por sus caracterigticas permi-
tan guardar constancia fiel y detallada de éllas, deben ser destruidas de inme-
diato una vez cumplida su finalidad. -

ARTICULO 30, - Poseerén un término indeterminado de archivo:

a) Memorias de Labor

b) Los documentos de valer cientifico y téenico de cardcter per-
manente. '

c¢)  Los convenios enire organismos niblicos o con entidades pri-
vadas.

d} Los contratos de locaciones de obras y servicios.

e) Toda aciuacion donde exista un interés piblico o de particula-
res comprometidos por un lapso no determinable,

_ i} Las actuaciones que tuvieron valor higtérico, jurisprudencial

o estadistico.

g} Los expedientes relacionados con obras piblicas(contratadas
o por administracidn)

ARTICULO 40, - Los duplicados de rendiciones de las actuaciones donde se ha-
A lle involucrada afectacidn de fondos de la Provincia, deben ser
destruldas una vez consentido el fallo del H. Tribunal de Cuentas por los respon-
sables y luego de transcurridos 15 dias hdbiles sin oposicion desde el momento
de la notificacidn.

Bl H. Tribunal de Cuenias reglamentard los plazos de archivo
e 1os originales de las actuaciones cuya guarda posce.

ARTICULLO 59, - Los plazos de archivo de las actuaciones de cada reparticidn,
wwwwwwwwwwwwww son fijados teniendo en cuenta los principios de economia ad-
minigtrativa esiablecidog en los articulos precedentss, debiendo ser de uno (1)
tres {3) ¥ cinco {5) afios respectivamente v de acuerde con la némina agregada
como Anexo 1.

ARTICULO 69. - Dentro de log primerog quince{ 15) dfas de los meses de abril
wwwwwwwwwwwwwwww v octubre de cada aflo, los Ministerios, Organismos de la Cons
titucidn y entes autdrquicos, remitirdn a la Asesoria del Consejo de la Adminis

tracion, Pt %vmmal sugerencias fundamentadas y/O I1a ndmina de asunfog gue re-
quisran gnod;fwauon o inclusién de sus plazos de archivo.
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Los plazos de archivo esiablecidos por normas legales, se-
can de aplicacién inmediata en la forma que ellas 1o determinemn. -

=1

ARTICULO 70, - Cada cinco (5) afios, a partir de la vigencia de este decreto,
moroorommeseo- ge efectuard una revision de las acluaciones con plazo de ar-
chivo indeterminado a fin de establecer la conveniencia de su eliminacion, la
que sera resvelia por el Poder Ejecutivo. -

ARTICULO 80, - lLos funcionarios con facultad de digponer el archive de las
—————————— e actuaciones, deberdn congignar en la providencia respeciiva
el plazo de archivo de acuerdo con lo dispuesto en el presente decreto. Las me
sas recepioras de las actuaciones dejardn constancia en la caratula de log ex-
pedientes, con sello visible, el plazo de archivo. -

ARTICULO 90. - Los Jefes de archivo de los organismos mencionados, dentro
e PN primer irimestre de cada afio procederan a invalidar las
actuaciones que hayan cumplido su plazo de archive en el ano calendario e -
diaio anterior, dejando debida constancia de la némina regpectiva. -

ARTICULO 100, - La papeleria inutilizada. sera remitida a la Direccion de im-
——————————————————— presiones del Kstado v Boletin Oficial para su enajenacidn o
donacidn, guedando facullados les titulares de los ministerios organismos de
la constitucion v entes autarquicos, para determinar los asuntos que déban ser
incinerados porgue la naturaleza de sn conlenido vo perinite que tomen caréc-
ter piblico, -

ARTICULO 110, - Por esta Gnica ver se realizara un estudio v revision de los
—————————————————— expedientes archivados, a log efectoz de fijar el plazo de ar-
chive que se determine en concordancia con las norras establecidas,

ARTICULO 120, - Derogase el Decreto 9 §20/67. -

ARTICULO 130, - Tl presente decreto serd refrendado por los sefores Minis-
Trrrosss-o----- Aros Secretarios en Acuerdo Ceneral, -

tro y Boletin Oficial

ARTICULO 140, -~ Comuniquese publiguese, dése al Regis
T e— s oaprchivese, -
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ANEXO 1

PLAZO DE ARCHIVO

POR 1 ANO:

ACTUACIONES GENERALES

- Consultas de orden legal o asegsoramiento. |

- Atencidn, mantenimiento v reparaciones de vehifculeos, méquinarias v varios. |

- Conformacion de remitos de encomiendas por irabajos realizados. i

- Pedidos de t{rabajo.

- bolicitud de informes judiciales

- Oficios del Poder Judicial.

- Autorizacidén para retirar fondosg depositados en Bancos.

- Actas de infraccidn. !

- Boletas de infraccidn. '

- Pedidos de arreglos de edificios fiscales, una vez ejecutadas las obras. !

- Actuaciones relacionadas con: Salario familiar, Pago y reclamos de haberes,
gubsidios, sueldo anual complementario, retroactividades, diferencias de -
sueldos, vidticos.

- Expedientes en los que se pregenie certificado de matrimonio para cobro de
subgidio familiar.

- Sanciones aplicadas sin sumario.

- Comprag sin licitacidn.

- Declaraciones juradas.

- Devolucidn de locales a propietarios,
Pedidos de asignaciones.

- Reintegro de gastos, movilidad, viidticos.

- Regervas de fondo,

- Reconocimiento de servicios.

- Otorgami@nto de premios.
m - Bxpedientes en los que se gestiona el cese de percepcitén de subsidio famlhar'
D LA GOBERRNACION

- Gestiones de instituciones, entidades v particulares en los que se haya cum-
plido el término fijado por el articulo 46 del Decreto 5614/67.

- Rectificacion de cédulas.

- Cédulas con documentacién gue se adjunta en consulta.

- Doble inscripeion de nacimiento.

- Rectificacion judicial de actas.

- Visitas a internos.

- Planillas de vuelo (una vez abonadas las corre gpondientes facturas),
- Partes de reparacién y mantenimiento:

- Ei;pe.{ientes de feriados.
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DEL MINISTERIO DE ECONOMIA:

Rectificacidn de nombre en gufa.
- Prictica de arqueos en distritos.
~ Clansura de negocios.
- Surnarios del Departamento de Sellos.
- Comunicaciones de desistimiento de juicios.
- Comunicacidn de licencias de escribanos.
- Comunicacion de inscripcibén de escribanos.
- Comunicacién de jubilacidn de escribanos.
- Pagos hajo protesta.
- Adjunto giros para pagos de impuestos.
- Solicitud de agregacidén de plano.

-~ Comunicacidn levantamientc traba de plano.

- Comunicacidn suspensidn de plano para rectificacidn.

- Certificado venta itnmueble dado en fianza.

- Solicitud plancha de inscripcidn en duplicado boletos.,

- Solicitud de duplicado de certificados e informe.
- Solicitud alta o baja inmueble Zona Riachuelo,
- Bolicitud cambio de motor.

- Bolicitud rectificacién de motor yv modelo.

- Comunicacién venta automotor.

- Solicitud asignacidén nimero motor,

- Solicitud rectificacitn de peso automotor.

- Antccedente de pedido.

- Caratulas de pedido de informes.

- Arctas de inspeccidén sin observacién.

- Pedido de rubricacién de libros.

- Certificados de trabajo.

- Autorizacion de trabajo de menores.

- Comunicacidn de terminacidn de contrato de trabajo.

- Pedidos de informes o convenlios.
- Gravamen art. 21 inc. g) Lev 7110,
- Pedidos de datos estadisticos.

- Plazo,

-~ Denuncias técnicas comprobadas de concesionarios de playas
- Expedientes de antecedentes de reclamo de bonificacién especial SPED.

- Fondo estimulo,
- Consulta gobre pago de impuestos de sellos.

¥ DEL MINISTERIC DE BIENESTAR SOCIAL:

I

Inscripcibn de titulog de auxiliares de medicina.
- Internacién de enfermos.
- Instalacion de servicio pdblico.

i

vencimiento,
! it

ERY

Contratacidn de seguro de incendio y aviomotores,

v kioscos.

o

transcurrido un afo de su

/
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- Seguro de incendio cuando el Banco de la Provincia de Buenos Aires solicita
anulacion de la cobertura respectiva v que no motive gf»mméfq de prima.
- Denegacion de pensidn social y aquellos paralizados por falta de accion de los
interesados.

- Otorgamiento de pension social.

DI MINISTERIO DE EDUCACION:

- Aprobacion de calendarios escolares y actividades.

- Autorizacion de prdcticas y observaciones del magisterio,

- Autorizacion de suspensiones de clase.

- Cursos de alfabetizacidn.

- Designaciones de porteros transitorios.

- Designacion de locales escolares,

- FEguiparaciones de cargos.

- Expedientes de asignaciones solicitadas para funcicnamiento de servicios ali-
menticios denegados.

- Gastos menores, escuelas. inspecciones y jefatura de zona.

- Horarios de egcuelas.

- Instancias conciliatorias {C. B.D. N. 0.}

- Cambio de funciones y servicios provisionales.

- Plantas funcionales de Instituio.

- Reclamos de calificacidn.

- Reintegro de gastos a asociaciones cooperadoras,

- bervicios Provisorios.

- Cambio de denominacién de organismo.

DEL MINISTERIO DE ASUNTOS AGHARIOS:V

- Inscripciones en registros; planes de aprovechamiento:; créditos de fomento
cooperativo { a confar desde la fecha de cancelacidn del crédito)

- Transferencia de mataderos, fdbricas de chacin: ados, usinas, etc.

- Apercibimiento y 1lamads de atencidn a establec cimienios mamderoﬁj fabri-
cas de chacinados, usinas, etc,

= Inscripecidn de herradores.

- Bolicitudes de impresiones

- Tramites relacionados con los alumnos de las escuelas agrariag (a contar dec

de la baja o egreso del alumno)
- Actuaciones relacionadas con cursos del Hogar Agricola y Monotdcnico.

POR 3 ANOS

/&LTUACION ES GENERALES:

Abandono de ¢ argo.

- Boletas de depésitos. : y !
- Copias de informes. ' Yok
- Denuncias,y ¢ '

- Duplicados d;@ktalonarios de pasaje v carga
R S, «f o -
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Autorizacion toma de personal jornalizado ¥ transitoric.
Venta de materiales de produccidn.

Pago de indemnizacion por trasiados de em pleados,
Devolucion depdsito de garantia.

Autorizacion para ocupacién casa-habliiacidn.
COncursos.

- Auspicios.

Colaboraciones.

- Invegiigaciones presumariales.

solicitudes de asesoramiento técnico.

Colaboracion en expogiciones.

Pedidos de ayuda personal.

Relncorporaciones.

- Kemitos de expedientes.

DEL MINISTERIO DE GORIERNO:

Rectificacion de partidas por via administrativa.

Reinseripeion de partidas por destruccion de libros.

Ternas de designacién de funcionarios de la Justicia de Paz.
Actuaciones sobre demoras en los pagos de cuentas corrientes.
Toda documentacién felegrafica (Ley 750 1/2)

Peculios internos.

Informes de conducta,

Traslados de penados y procesados.

- Comunicaciones de movimientos en el cuaerpo Consular,
Designaciones de locadores y locatarios para integrar tag
Camara de Alguileres.

DEL MINISTERIO DE ECONOMIA :

Solicitud de visacitén de escrituras.

Pago de impuesto de sellos . '

solicitud de visacidn de titulos.

Solicitud de exencion de multas de impuestos & los sellos.
Comunicacion de inspeceion de protocolos,

- Solicitud ampliacion de términos para pagos de impuestos de gellos.

Solicitud cambio de categoria de automotor,

- Cardtulas y duplicados de certificados de dominio.
Solicitudes de anoctacién marginal.

Copias actas de ingpeccién.

Conflictos individuales.

Lxpedientes con resolucién sancionatoria con oblacién de multas.
Cierre de comercio por vacaciones.

Permisos precarics of orgados.

Liquidacié}l por usufructo vicioso de predios fiscales.
Tramitacignes de desa lojo.

Pedidos,de heparaciones en instalaciones balnearias.

L
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- Censos ocupactonales.
- Proyectos o Anteproyectos de obras que no posean partidas {pedidos por las
Municipalidades o entidades de bien pablico).

DEL MINISTERIO DE BIENBSTAR 50CIAL:

'j.: - Antecedentes y documentacion de las liquidaciones mensunales de sveldos cue
| archiva Compilacidn Mecdnica.
- Pension social por invalidez reservado a espera de presentacion de curatela.
Expedientes de seguros en los que se haya denegado la indemmizacion solici-
tada. _
- bxpedientes colectivos de subsidios por nacimiento de Seguro Familiar.
- Iwxpedientes de fallecimiento de Seguro de Vida Coleciive, iniciados de oficio
por comunicacion oficial. '
- Expedientes de pensionados dados de baja.

DEL MINISTERIO DE EDUCACION:

- Cesibn de locales y aulag temporarias.

- Clausura temporaria de escuelas.

- Reclamos de locales com partidos.

- T.CI y acrecentamiento.

- Traslado de establecimientos escolares.

- Actuaciones por consulta al Archivo Histérico.

- Adquisiciones de material diddctico y técnico.
Certamenes de arte,

- Comedores.

- Concursos Leyes 6167 y 5594 y Resolucién Ministerial 3439/64.
o - Heconocimienio de ifiulos.
/ s - Cursos de perfeccionamiento docente.
f’%i’; - Actuaciones culturales.
7 ?4‘“ - Certificados de consorcios.

i - Subsidio Decreto Ley 4688.

- Trabajos realizados por becarios y no aprobados.

- Creacidon de egcuelas.

- Creacién de turnos.

- Designacion de inspectores de distrito, secretarios y jefes de filiales.
- Valoracion numérica de titulos.

mm& FERIO DE ASUNTOS AGRARIOS:

Infracecion a la Ley de Caza.
- Infraccién a la Ley de Pesca.

- Colaboracion fitosanitaria a munic ipalidades.
- Permisos especiales de caza {a contar desde la fecha de eaducidad)
.~ Donacion de especies frutales y/o forestales con fines de fomento.
"’/%1 - Concesion dﬁ\g puestos, locales y espacios, ete. {(a contar del vencimiento de
. 1a conc:e.‘-gién"\pto';‘“gad a)

R&‘:zndi.cién:.‘de valores intervenidos, operaciones de permuta de semovientes.

. L4 >/ /]
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TOR 5 ANCS:

JONIS GENI

ACTUZ

- Los sumarios administrativos cuyo resultado haya sido la aplicacién de san-
ciones.

- Adquigicién de inmuebles.

- Duplicados érdenes de compra.

- {Cabro de facturas.

- Comisiones.

- Incompatibilidades.

- Inspeccidn administrativa o técnica que no origine sumario.

- Inventario o recuento ffsico de bienes que no origine sumario.

- Provision de elementos inventariables a dependencias oficiales, o privadas.

- Licitacidén pidblica o privada, concursos de precios, contrataciones direcias
excepto 1o relacionado con obrag piblicas.

- Donaciones,

- Accidentes de automotores,

- Documentacion del régimen Patrimonial,

- Copilas de sumarios judiciales.

- Comprobantes de depdsito de Actividades Lucrativas.

- fimbargos.

7

DEL MINISTERIO DE GOBIERNO:

- Documentacidn para el levantamiento de actas de nacimienio, matrimonio, de-
funcidn ‘Decreto Nacional ne 8204/63)

- Inspecciones fuera de término.

- Inscripelones judiciales,

- Cé&dula conaicional.

-~ Trabajos varios a realizarse en unidades.

- Conmutacién de penas.

- Autorizacién para la circulacién Bono Contribucion v para realizar colectas.

-Donaciones de automotores por el Régimen de 1a Ley 6241.

DEL MINISTERIO DE ECONOMIA:

- Presentacién recibos de automotores.
- Cormunica robo de automotor.
Comunica {ransferencia de negocio.
- Comunica cese de negocio.
v~ Ajuste Actividades Lucrativas.
}k - Ajuste efectuado por Comisién Verificacién Integral.
jgé,ff - BExpedientes relativos con la Ley 8617.
‘ Prestamos a Instituciones deportivas.
w{f} - ey bb48, g
Préstamos, a Municipalidades,
Verificaciongs ¥e deéclaraciones juradas presentadas, cumplimentando la Ley _

5738, Bh

5
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- Determinacion de oficio valuacion fiscal de inmuebles
- Fichas del registro de movimienio,
Hegtauracion de minutas de dominio.
Declaracitn jurada de no gravamen.
- bolicitud patentamiento automotor
- solicitud transferencia de oficic automotor.
policitud de baja del B PV A
- Solicitud chapa sin cargo
Expedientes de accidentes .
- Szlubridad e insalubridad.
- Conflictos colectiveos .
- Laudos y convenciones colectivas.
- Expedientes con resolucidn sancionatoria sin obligacion de mulia.
- Multas canceladas y no canceladas por infracciones a leyes nacicnales y/o pro-
vinciales.

DEL MINISTERIO DE BIENESTAR SOCIAL -

- Cancelacion de inscripeidn de titulos por gancidn. o

- Habilitacién de 6pticas y establecimientoz auxiliares de la medicina (Gabinefes
de enfermeria. maternidad, kinesiologia)

- Habilitacién de establecimientos de asistencia médics.

DEL MINISTERIO DE EDUCACION -

- Becas de alummnoes, docentes v administrativos.

- Rectificaciones de clasificacién de escuelag

- Movimiento de personal docente v administrativo.
- Actas de designacién de destinos definitivos

- Reclamos de puntaje v clasificacion docente.

- Creacion de jardin de infantes.

DEL MINISTERIO DT ASUNTOS AGRARIOS

i

\ :
Habilitacion de matadervos, fdbricas de chacinados. us inas, elo-

i




