RESOLUCION N° 100-SSCHMJGM-18
LA PLATA, 12 de noviembre de 2018.-

VISTO el EX-2018-26009176-GDEBA-DGTYAMJGM por el cual tramita la aprobacién del
procedimiento digital de licencias médicas, la Ley N° 10.430, y los Decretos N° 1.643/07,
N° 721/13 y N° 34/18, y

CONSIDERANDO:

Que es necesario profundizar la implementacién de las nuevas tecnologias como forma de
facilitar a los agentes estatales la gestion de sus licencias médicas, permitiendo un tramite
mas &gil y simple, tendiente a una mayor certidumbre y trazabilidad del mismo;

Que la adopcion del procedimiento digital, permitird reducir los costos de traslados de
documentacién, facilitando la despapelizacion y evitando el archivo en soporte fisico,
optimizando los tiempos de gestion y permitiendo mayor transparencia, redundando en la
obtencion de informacion confiable, relevante y oportuna;

Que el citado procedimiento esta destinado al personal de la Administracion Publica
Provincial que se domicilie fuera de los municipios de La Plata, Berisso y Ensenada, o tengan
domicilio accidental, entendiendo éste Gltimo como el asiento ocasional y esencialmente
transitorio de una persona, ya sea por estar cumpliendo una comisién temporal, encontrarse
en el mismo en ocasion del trabajo, o por uso de licencia por descanso anual,

Que el citado procedimiento es el resultado de la implementacion del concepto de mejora
continua en los sistemas de gestion;

Que el inicio del trdmite de solicitud de licencias médicas se realizara a través de la pagina
de la Subsecretaria de Capital Humano https://www.gba.gob.ar/capitalhumano, ingresando
al portal de recursos humanos;

Que el Decreto N° 721/13 dispone la obligatoriedad del uso del portal www.rrhh.gba.gov.ar
los fines de solicitar las licencias médicas;

Que dicho portal integra y complementa al Sistema Unico Provincial de Administracion de
Personal (SIAPE) creado por Decreto N° 1.643/07;

Que la presente se dicta en uso de las atribuciones conferidas por el articulo 123 de la Ley
N° 10.430 y el Decreto N° 34/18;

Por ello,
EL SUBSECRETARIO DE CAPITAL HUMANO DEL MINISTERIO DE

JEFATURA DE GABIENTE DE MINISTROS
RESUELVE:


https://www.gba.gob.ar/capitalhumano

ARTICULO 1°. Aprobar el procedimiento para la solicitud de licencias médicas digital para
el personal de la Administracion Pablica Provincial que se domicilia fuera de los municipios
de La Plata, Berisso y Ensenada, o tengan domicilio accidental, que como Anexo IF-2018-
27431147-GDEBA-SSCHMJGM forma parte integrante de la presente.

ARTICULO 2°. Aprobar el Manual de Licencias Médicas Digital que como Anexo IF-2018-
27420371- GDEBA-SSCHMJGM forma parte integrante de la presente.

ARTICULO 3°. Se entendera como domicilio accidental a los fines de las licencias médicas
digital al asiento ocasional y esencialmente transitorio de una persona, ya sea por estar
cumpliendo una comision temporal, encontrarse en el mismo en ocasion del trabajo, o por
uso de licencia por descanso anual.

ARTICULO 4°. Registrar, comunicar, publicar, dar al Boletin Oficial y al SINBA.
Cumplido, archivar.

Daniel Jorge Maggi, Subsecretario

ANEXO |
ASPECTOS GENERALES

O Para el personal de la Administracion Publica Provincial, es de estricto cumplimiento la
reglamentacion vigente en materiade solicitud de licenciasmédicas, segun se expresa en el
articulo que se detalla:

Articulo 51 de laley N210.430: "El agente, salvo casos de fuerza mayor, deberd dar aviso de
la enfermedad o accidente y del lugar en que se encuentra en el transcurso de la
primerajornada de trabajo, respecto de la cual estuviere imposibilitado de concurrir por
alguna de esas caousas. Mientras no lo haga, perdera el derecho a percibir la
remuneracion correspondiente salvo que la existencia de la enfermedad o accidente,

teniendo encuenta su cardcter y gravedad, resulte luego inequivacamente acreditada....”



La licencia médica digital estard disponible para todos aquellos agentes gue tengan

domicilio/domicilio accidental fuera de La Plata/Berisso/Ensenada.

El agente deberd subir el certificado y completar los datos del mismo dentro las 48 horas
posteriores a la solicitud de la licencia. De no realizarse esta accidn, la licencia médica sera

denegada automaticamente.

Los certificados deberan ser legibles y contener fecha de emision, diagnostico, periodo exacto de
licencia; resumen de histaria clinica con evolucion donde consten las razones que imposibilitan el
desarrollo de las tareas y tratamiento instituido, matricula, nembre, apellido y firma del

profesional que lo expide.

El agente y su jefe inmediato recibiran por mail la resolucion de la Direccion de Salud
Ocupacional referente ala licencia solicitada. En algunos casos podran requerirle el envio de la

documentacion fisica.

El sdlo cumplimiento del envio de la solicitud de licencia junto con la carga vy subida del
certificado médico correspondiente, no implica que la licencia sera otorgada. Su justificacion
quedara sujeta a la evaluacion de los profesionales medicos de la Direccion de Salud

Ocupacional.

PROCEDIMIENTO

Ingresar al Portal de Empleado mediante el link: portal.rrhh.gba.gob.ar
Solicitar la licencia en la pestaria del menu: Salud Laboral Solicitar Licencias Meédicas.
Registrar los datos solicitados:

DOMICILIO: Los agentes que podran acceder a la Licencia Médica Digital seran quienes tengan
domicilio constituido fuera de las localidades de La Plata/Berisso/Ensenada. En el caso que el
domicilio seaincorrecto o se encuentre desactualizado, se deberd modificar desde la opcion Mi
Perfil.

Sise encuentraen undomicilio diferente, deberatildarla opcidn Domicilio accidental, e ingresar
el nuevo domicilio. Se entiende por domicilio accidental a los efectos de las licencias médicas
digital al asiento ocasional y esencialmente transitorio de la persona, ya sea por estar
cumpliendo una comision temporal, encontrarse en el mismo en ocasion del trabajo, o por uso
de licencia anual.

MODALIDAD: Seleccionar Domiciliaria o Ambulatoria segin corresponda.

FECHA DE SOLICITUD: fecha en la que inicia la licencia médica. La misma debera realizarse al
inicio del horario laboral o hasta 2 horas después del horario administrativo registrado en el
Sistema Unico de Administracién de Personal (SIAPE). Transcurrido este plazo, deberd solicitarla
para el dia siguiente posterior. En el case en que horario laboral no se encuentre consignado, el
sistema presumira el inicio de lajornadaalas 8.00 hs.



TIPO DE SOLICITUD: Seleccionar de la tabla desplegable la opcion segln corresponda: Atencion
familiar enfermo, Enfermedad, Maternidad, Nacimiento prematuro alto riesgo, Nacimiento

prematuro bajo riesgo.
TAREA: Tipo de tarea que realiza actualmente.
Cliquear Generar Licencia Médica para formalizar la solicitud.

Dentro de las 48 horas posteriores a la solicitud de la licencia, debera subir la imagen del
certificado expedido por el médico particular. Podra subir la cantidad de imagenes que necesite
segun la extension del certificado o los estudios complementarios.

Asimismo, debera cargar datos basicos que constan en el certificado segin corresponda.

El agente podrawverificaren el Historial de Licencias, cada licencia solicitada y el estado segun el

avance del tramite.



Licencias Médicas
Digital

Portal de RRHMH www.irhiz.gba.gob.ar

Con vos, siempre. [ Suenes ees
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A. CIRCUITO

La licencia médica digital estara disponible para todos aquellos agentes que tengan domicilio/domicilic
accidental fuera de los municipios de La Plata, Berisso y Ensenada.

El agente deberéd dentro de las 48 hs, subirel certificado y completarlos datos del mismo. De no realizarse
esta accion, la licencia médica sera denegada automaticamente.

El agente y su jefe inmediato recibiran via mail la reselucién de la Direccién de Salud Ocupacional. Er
algunos casos podran reguerirse el envio de la documentacidn fisica.

1.- Solicitar licencia médica digital

2.- Subir certificado medico

3.- Cargar los datos del certificado

(todos estos ahe tar completos para que la solicitud sea valida)

M 4.- Resolucion en Direccion de Salud Ocupacional




B. INGRESO

Accedadesde laweb de la Subsecretaria de Capital Humano (https://www. ob.ar, italhumano), a
Portal del Empleado (portal.rrhh.gba.gob.ar) e ingrese con su usuario y contrasefia.
Recuerde que los datos de MI PERFIL deben estar completos para poder utilizar las opciones del Portal

del Empleado.

FORTAL DEL EMPLEADO

Accedasobre el margenizquierdo alaopcion Salud Laboral. Licencia Médica

. -
&
PORTAL DEL EMPLEADO




C. LICENCIAS MEDICAS

LICENCIAS MEDICAS @&

D. SOLICITAR LICENCIA MEDICA

Antesde realizarlacarga de losdatosde la licenciamédica, se deberaleery aceptarladeclaracién jurada.

Acoeptar DDJJ
TODAS LA SOLICITUCES Y LA INFORMADION COLOCADA EN CADA UINA DE ELLAS TIENE CARACTER DE DECLARACION JURADA

Cosiquier adulteracon u omision delverada de la infarmacits volcada os casusl de sumario administrativo, sdemas de |
njustificacion oe los dias soucitados.

LA DIRECCION DE SALUD DCUBACIONAL TIENE LA FACULTAD DE AUDITAR CUALOUIER LICENDIA, INCLUUSO AQUELLAS QUE ¥a FUERON
QTCRGADAS




1.- DATOS DEL AGENTE
Apellido y nombre [ Tipo y N2 de documento / Legajo

SOLICITAR LICENCIA MEDICA ©

Db e s nicas
Apellido y Mombre: £
Documento: DNI 1
Legaje N

Agente para la Ucencla:

2.- DOMICILIO

Los agentes gue podran acceder a la Licencia Médica Digital seran quienes tengan domicilio constituid
fuera de los municipios de La Plata, Berisso y Ensenada.

Observacion: Enel caso que el domicilio seaincorrecto o se encuentre desactualizado, se debera modifica
desde la opcion Mi Perfil.

Si se encuentra en un domicilio diferente al declarado en MI PERFIL, debera tildar la opcidn Domicili
accidental, e ingresar el nuevo domicilio.

SOLICITAR LICENCIA MEDICA @&

B
[ Liwncia

[0 e domisiis scciestal?

Demicilio declarado an ol parfil:

Localidad: HUDSON - BERAZATEGUL
Calle: Colec. Ricardo Balbin Altura 5489 Pi=o; - Depto 20




SOLICITAR LICENCIA MEDICA ©

H
fo

Declare su domicilio accidemntal:

[~ o

3.- LICENCIA

Fechade solicitud:fechaenlaqueinicialalicencia médica. Tenga en cuenta que lasolicitud debera
realizarse al inicio del horario laboral o hasta 2 horas después del horario administrativo registrado
en el sistema. Transcurrido este plazo, deberé pedirla para el dia siguiente posterior.

Tipo de solicitud: Se desplegaran distintos tipos de solicitudes, debiendo seleccionarla opcion
correspondiente.

En el caso de Atencidon Familiar Enfermo, debera seleccionar el familiar (éste debe estar registrado
previamente en los datos de familiares de MI PERFIL).

Seleccionar Domiciliaria o Ambulatoria segan corresponda.

SOLICITAR LICENCIA MEDICA ©

Inlpﬂmlllhlﬂll dnbard Geb 8l cars Nicads i,
Datos
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Modalidad

QO Antulizne D Demcilaria
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Luego de completartodos los datos requeridos, se debera presionarel botdn SOLICITAR. El sistema asignara
un nimero de solicitud.

Correcto: o

Se ha solicitado con EXITO |2 Licencia Médica
paraelagente .. e e v e CONEL
codigo 27305755864002

Una vez gque se solicitd con éxito la licencia médica, se visualizard un tilde @ indicando que se ha
completado el primer paso. De lamisma manera, ocurrira cuando se suba el certificado y se completen los
datos del certificado.

E. SUBIR CERTIFICADO

1.- SUBIR CERTIFICADO

Se podra subirel certificado médico antes del plazo requerido desde las siguientes opciones: SUBIR
CERTIFICADO, ULTIMA LICENCIA MEDICA o MIS LICENCIAS.

LICENCIA MEDICA @
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Datos Cargados

ha 52 cangd informackdn del cervicass.




CARGAR IMAGEN DEL CERTIFICADO ©

Subir Foto Del Certificado
b D wormecds de o
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Para adjuntarel/los certificado/s médico/s, se debe presionar el botén SUBIR FOTO. Cuando la imagen se
visualice correctamente se deberda GUARDAR.
Es posible modificar laimagen con la opcion Cambiar la Foto.

CARGAR IMAGEN DEL CERTIFICADO &

Sehir Foto Del Certificadn
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2.- INFORMACION DELCERTIFICADO

LICENCIA MEDICA ©

Datox De Le Licencia Médica
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Desde la opcidn MIS LICENCIAS se podra visualizarentre las acciones que se hacumplimentado conla
documentacidn.

MIS LICENCIAS MEDICAS ©

. = DESTRIFTI b
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ESTADOS:
* S|N CERTIFICADO: Licencia médicasolicitada sin certificado.
* CON CERTIFICADO: Licencia médicasolicitada con certificado e informacidn del certificado.

* INFORMADA: Licencia médicasolicitaday certificado subido porel jefe inmediato.

F. ANULACION

Esta opcidn da la posibilidad de anularlas licencias que hayan sido generadas porerror, siempre que no
hayan sido autorizadas por la Direccidn de Salud Ocupacional.

LICENCIA MEDICA ©
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G. OPCIONAL

IMPRIMIR

Desde la solapa IMPRIMIR/HISTORIAL PERSONAL, existe la posibilidad de imprimir las licencias que ala
fechano hayansido justificadas porla Direccion de Salud Ocupacional, es decir, |as solicitudes pendientes.
Se debera presionar el icono de impresora.
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LICENCIA MEDICA ©
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PEDIR LICENCIA PARA UN TERCERO

Desde la opcién SOLICITAR LICENCIA MEDICA PARA UN 3RO. se podra pedir para otro agente.

LICENCIAS MEDICAS ©

-

OLTIMA LICEMCES, MEDNCA

De la misma manera, desde la opcion LICENCIAS MEDICAS DE 3ROS se podra subir el certificado e
informacion del certificado médico del tercero.

LICENCIAS MEDICAS DE TERCEROS ©
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ESTUDIOS REQUERIDOS SEGUN LICENCIAS MEDICAS

Se podra consultarel listado de estudios adicionales que se deben subir segtin cada licencia médica.

Estudios Requeridos Segun Licencia Médic

Cordhlegn
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RESOLUCION LICENCIA - RECEPCION DE MAIL

Una vez que la Direccion de Salud Ocupacional resuelva lalicencia médica, el agente recibird un mensaje al

mail consignado en MI PERFIL.

N
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LICENCIA MEDICA ORSERVADA.

Por s presence hago CONStar Que 3¢
LELC DNIN® [
La licencla medica DBSERVADA cor .
28022018, EMPLEADO

Debe alcanzar mas elementos de d

Lo Paa 13 0m Sepmeentoe de 2016 LICENCIA MEDICA
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