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LA PLATA, 97 ABR 2007

VISTO el Expediente N° 2100-18121/08, por el cual la Subsecretaria de
Gestidon Tecnologica y Administrativa de la Secretaria General de la Gobernacién promueve la
implementacién del Rliego Tipo de Condiciones Particulares y las Especificaciones Técnicas
Basicas para la Contratacion del Servicio Periddico de Fotocopiado en la Secretaria General de
Ia Gobernacion, y

|
it |
CONSIDERANDO: |
b Que el Articulo 14 del Reglamento de Contrataciones -Decreto N° 3300/72
y modificatorios- propicia como regla general que los procedimientos de contratacion en el am-
bito de la Administracién Provincial se rijan sobre la base de un Pliego Unico de Bases y Con-
diciones Generales y por los Pliegos Tipo de Bases y Condiciones Particulares y de Especifica-
ciones Técnicas Basicas por Tipo de Demanda, cuando ésta fuere reiterativa;
Que sobre esa base y mediante el Decreto N° 1676 de fecha 26 de julio de
2005, se implantaron|e! Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales para la Contratacién
de Bienes y Servicios y los Pliegos Tipo de Condiciones Particulares para la Adquisicion Indivi-
dual y Unificada de Bienes e Insumos, complementados con la incorporacion del Catélogo de
Bienes y Servicios del Sistema de Identificacion de Bienes y Servicios de Utilizacion Comun,
mediante la cesion a(i:ordada con el Gobierno Nacional a través de la firma del “Acta Comple-
mentaria - Cooperacion Técnica y Cesion Gratuita y su Addenda Complementaria”;
ue este conjunto normativo ha posibilitado la aplicabilidad de aquella re-
gla general, erigiéndc]se en uno de los puntales para la gestidon de abastecimiento y, por fo tan-
to, replicable en tant(!) solucién para atender a otro tipo de demandas, tal cual se preveia ini-
cialmente;

C%ue en esta oportunidad y sobre la base de los antecedentes y las regula-
ciones referidas, la $ubsecretaria de Gestion Tecnolégica y Administrativa de la Secretaria
General de la Gobernacién impulsa la implementacién del Pliego Tipo de Condiciones Particu-
lares y Especificaciones Técnicas Basicas para la Contratacién del Servicio Periédico de Foto-
' copiado en distintas dependencias de dicha Jurisdiccion, con fa finalidad de regir los procesos

mediante los que se r‘la de resolver su prestacion;

Que en sus redacciones se buscé armonizar los requisitos formales, subje-
tivos y objetivos, de gcuerdo al texto de los Ultimos avances en materia contractual, conforme a
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la letra de los Decretos N°® 787/04, 2698/04, 1676/05 y 89/07, en pos de implementar un pro-
cedimiento claro y tralnsparente, dotado de la necesaria agilidad y eficiencia a fin de obtener
una mayor y mejor concurrencia al llamado del Estado Provincial a efectuar ofertas, que parale-
lamente respete los principios de publicidad e igualdad;

ue por otro lado y sobre la base de la dinamica vinculada con los avan-
ces tecnoldgicos y sU necesaria especificacion y flexibilidad, deviene necesario delegar en la

T,

2,

m% nacion la facultad de r‘nantener actualizados los documentos que por el presente se aprueban;

i ue en orden a posibilitar la efectiva utilizacion del Pliego Tipo y de las
‘ g’ Especificaciones Técnicas Basicas y sobre la base de los principios de celeridad y eficiencia, la
# Subsecretaria de Gesitic’m Tecnolégica y Administrativa ha elaborado plantillas de campos edi-
tables,; que habilitanjl vuelco de los datos necesarios para completar los referidos documen-

ol

W e

tos, sin desnaturalizanlos ni alterarios;

_ Jue aprovechando las Nuevas Tecnologias de la Informacién y de las
Comunicaciones y a los fines de lograr la mas amplia difusion y a su vez el resguardo de la
validez de todos los documentos integrantes del presente Decreto, se prevé por un lado, la pu-
blicacion en el sitio Web de la Provincia de Buenos Aires de los archivos correspondientes para
que puedan ser descaL gados por los Interesados en forma remota desde cualquier lugar, y por
otro, dar a conocer a ‘kravés de su publicacién en el Boletin Oficial y en dos (2) diarios de circu-
lacién nacional, el Digesto Digital Seguro (Hash) obtenido a partir del procesamiento mediante
algoritmo MD5 de Ios}referidos documentos, segln lucen en el Anexo 6, a fin de resguardar los
documentos publicadfps digitalmente y brindar la seguridad de que se corresponden con la ver-
sién que por el preseriﬂe se aprueba;

_ QUe han tomado intervencion de su competencia Asesoria General de Go-
bierno, Contaduria Ge'“neral de la Provincia y Fiscalia de Estado;

Que la presente medida se dicta en ejercicio de las atribuciones conferidas

por el Articulo 144 -proemio- de la Constitucion de la Provincia de Buenos Aires y el Articulo 14

del Reglamento de Contrataciones, aprobado por Decreto N° 3.300/72 y modificatorios:
Por ello,

) EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
DECRETA

ARTICULO 1°. Aprobar el “Pliego Tipo de Condiciones Particulares para la Contratacion del
Servicio Periédico de|Fotocopiado de la Secretaria General de la Gobernacién”, elaborado por
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;?Subsecretaria de Gestidn Tecnologica y Administrativa dependiente de la mencionada Se-
retaria el que, como|Anexo 1, forma parte integrante del presente y que regira en el futuro las
‘contrataciones que deba realizar dicha Jurisdiccion.

ARTICULO 2°. Aprobar las “Especificaciones Técnicas Basicas para la Contratacion del Servi-
\t§o Periodico de Fotocopiado de la Secretaria General de la Gobernacién, elaborado por la

‘éébsecretaria de Gestion Tecnolégica y Administrativa dependiente de la mencionada Secreta-
, rifl las que, como Anexo 2 forman parte integrante del presente y que regiran en el futuro las

sontrataciones que deba realizar dicha Jurisdiccion.

ARTICULO 3°. Aprobar la “Planilla de Cotizacién para la Contratacién del Servicio Periddico de
Fotocopiado de la Secretaria General de la Gobernacion”, elaborado por la Subsecretaria de
Gestion Tecnoldgica y Administrativa dependiente de la mencionada Secretaria la que, como

Anexo 3, forma parte idel presente y que regira en el futuro las contrataciones que deba realizar
dicha Jurisdiccion.’

ARTICULO 4°. Aprobar los archivos digitales correspondientes a la “Planilla de Campos Edita-
bies (PCE) - Pliego Tipo de Condiciones Particulares para la Contratacién del Servicio Periddi-
co de Fotocopiado de la Secretaria General de la Gobernacion” y la “Plantilla de Campos Edi-
tables (PCE) — Espe{cificaciones Técnicas Bésicas para la Contratacion del Servicio Periddico
de Fotocopiado de lal Secretaria General de la Gobernacion”, elaboradas por la Subsecretaria
de Gestion Tecnologica y Administrativa dependiente de la mencionada Secretaria, cuyas ver-
siones impresas lucen como Anexos 4 y 5 del presente Decreto y que deberan ser utilizados

para el llenado de los campos editables de los documentos que se aprueban por los Articulos
1°y 2° respectivamente.

7 ARTICULO 5°. Facuiltar a la Subsecretaria de Gestién Tecnoldgica y Administrativa de la Se-
cretaria General de |la Gobernacion, a efectuar las adecuaciones formales al texto de los
' Anexos 1, 2, 3, 4 y 5 que se aprueban por los Articulos 1°, 2°, 3° y 4°, respectivamente, cuando
aquellas no alteren su parte dispositiva.
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por los Articulos 1°, 2

ARTICULO 7°. Public

Q/éow/ééw

enos SLoes

ar en el sitio Web de la Provincia de Buenos Aires, de conformidad con lo
iculo 14 del Reglamento de Contrataciones aprobado por Decreto N°

3.300/72 y modificatorios, los archivos digitales correspondientes a los documentos aprobados

°, 3%y 4° del presente Decreto.

ar en los términos establecidos en el Anexo 6, los Digestos Digitales Se-

|

/
f'~

4
{8" y 4° del presente

\q'%‘o:; uros (Hash), procesados mediante algoritmo MD5 y expresados en formato hexadecimal, co-
“gfespondientes a los archivos digitales de los documentos aprobados por los Articulos 1°, 2°,

Decreto.

ARTICULO 8°. El presente Decreto serd refrendado por el Ministro Secretario en el Departa-

mento de Gobierng.

|

ARTICULO 9°. Registﬁar, notificar al Fiscal de Estado, comunicar, publicar, dar al Boletin Oficial

y al SINBA, pasar a lj

miento y demas efect

d

R e |

DECRETO N° 639

Subsecretaria de Gestion Tecnolégica y Administrativa para su conoci-
s. Cumplido, archivar.

Ing. FELIPESOLA

GOBERNADOR
NELAPROVINCIADE BUENOSARES

la Pcia. de Bs. As,




689

(Q@/ %c/e/f éjéow/?éeo

Ao Lo
z@oaéw&&z e %m-ﬂd %@4‘
m—

ANEXO 1

;:f;‘If’LIEGO TIPO DE |CONDICIONES PARTICULARES PARA LA CONTRATACION DEL

“ . +“SERVICIO PERIODICO DE FOTOCOPIADO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA
;. ', GOBERNACION

P

Procedimientos de Contratacion Alcanzado
Objeto
Plazo Mantenimiento Oferta
Retiro Pliego — Constitucién Domicilio Comunicaciones
Consultas y Aclaraciones
Oferentes — Condiciones Requeridas
Ofertas — Su Presentacién
Ofertas ~ Documentacién a Integrar
Defectos de Farma — Desestimacion Ofertas
Garantia Cumplimiento Contrato
Perfeccionamiento Contrato
Lugar Prestacion
Plazo Ejecucion
Ampliaciones ¢ Reducciones Contrato
Pago
Instancias Competentes
- Seguros
Personal de Ell PRESTADOR
Exigencias sobre el Personal
Obligaciones Llegales Personal Propio
Sistema Control Asistencia y Tareas
Libro Ordenes de Servicio y Control
Responsabilidédes Desempefio Personal Propio
Relevo Personal
Materiales
286. Visita a Instalaciones.
27.  Certificado Sen icio
28. Del Servicio yr\%anciones Incumplimiento

29. Generacion y Obtencion Version Impresa y Digital Propuesta Econémica o Técnica-
Econdmica [ i6h

30 Generacion y |Obtencion Version Tmpresa y Digital Documentacién Complementaria
(manuales, folletos, etc.) [d&

PliegoJ Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periédico de Fotocopiado -
Secretaria General de la Gobernacion de Ia Provincia de Buenos Aires
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K "S(\ PLIEGO TIPO DE CONDICIONES PARTICULARES PARA LA CONTRATACION DEL

\{';; ERVICIO PERIODICO DE FOTOCOPIADO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA
\%BERNACDN

jProcedimientos de Contratacion Alcanzados

-
e

Las presentes Condiciones Particulares rigen para los procedimientos regulados por el
Capitulo | - Titulo| !l - Contrataciones de la Ley de Contabilidad - Decreto-Ley N° 7764/71,
gue seguidamente se indican:

= Articulo 25 - Ljcitaciones Publicas;
Articulo 26, Inciso 1) - Licitaciones Privadas;

Articulo 26, Inciso 3) - Contrataciones Directas - Apartados:

b) Cuando lallicitacién publica o privada o el remate resuitaren desiertos o no se
presentaren ofertas validas admisibles o convenientes;

c) Por razones de urgencia exclusivamente;

m) Especificamente para servicios periddicos de mantenimiento de bienes para el
funcionamiento de las dependencias del Estado o para prestaciones a cargo del
mismo.

2. Objeto

El presente llama

do tiene por objeto contratar la prestacion del Servicio de Emision de
fotocopias, destinadas a atender necesidades para ellla [ﬁ%@i@“m

A8
Orden de Compra, con una (1) opcion de prérroga por igual periodo al previsto en el
llamado, que solamente podra ejercer el organismo contratante.

3. Plazo Mantenimiento Oferta

Los Oferentes deben mantener sus Ofertas, por el término de [BBH&EHEH dias corridos,
contados a partir de la fecha del acto de apertura.

4. Retiro Pliego - Constitucion Domicilio Comunicaciones

Los Interesados podran obtener el Pliego de Bases y Condiciones, accediendo directamente
al sitio Web de la Provincia de Buenos Aires.

Asimismo podran| obtener un ejemplar de los mismos, previa acreditacidén del pago del
precio de corresp nder Punto 11 - Valor del Pliego - CondICIones Generales, en [G0H Ll ETd
roVi [i65), en el horario de

7] horas.,

i Pliego Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periédico de Fotocopiado - 1
Secretaria General de la Gobernacion de la Provincia de Buenos Aires

g ey e e e i ity e
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ad, constituirdn también el “Domicilio de Comunicaciones” mediante

Z\\ presentacion escrita por duplicado en la que consignaran domicilio, teléfono y/o fax al que el

. Consultas y AclarEciones

_Interesados Lensighal
dias habiles administrativos anteriores a la fecha de apertura, ante la inpina
en el Punto 4 de estas Condiciones Particulares y en el horario de [

horas, las que seran respondidas hasta tres (3) dias habiles administrativos anteriores a esa
fecha.

P £
indicada

i Comitente enviara
proceso licitatorio,
/ recibo.

El duplicado, debi

constancia de “Constitucion de Domicilio de Comunicaciones”, deberd adjuntarse a la
propuesta.

En caso de obtene
de Buenos Aires,
segundo parrafo, g
horas antes de ia fi

todas las comunicaciones previas al acto de apertura que hagan al
debiendo el destinatario, en caso de comunicaciones via fax, confirmar su

damente sellado por el Departamento de Contrataciones, que sera la

r el Pliego de Bases y Condiciones a través del sitio Web de la Provincia
deberan concurrir a la dependencia y en el horario establecido en el

fin de constituir el “Domicilio de Comunicaciones”, hasta veinticuatro (24)
echa de apertura.

odran formular consultas aclaratorias por escrito, hasta [

Ha m»sx),,r}]

Todas las consultas y sus respuestas, se comunicaran a todos los Interesados que hubieren
retirado el Pliego de Bases y Condiciones, en el “Domicilio de Comunicacién” que hayan
constituido al efecto — Punto 4 - Condiciones Particulares.

El Comitente podra efectuar las aclaraciones de oficio que considere conveniente, hasta tres
(3) dias habiles administrativos anteriores a la fecha de apertura.

6. Oferentes - Condii iones Requeridas

Podran formular

6.1.

6.2.

Estén habili
términos que
momento de
Registro de
adjudicacion

Aquellos Ofe
del Estado, 1
se hallen hal
en la materi
requerir ante
En el caso d
Estado, no

Dferta quienes reinan los siguientes requisitos:

ados por el Registro de Proveedores y Licitadores del Estado, en los
prevén las Condiciones Generales. Los titulares de credenciales que al
cotizar, se encontraren caducas, deberan regularizar su situacién ante el
Proveedores y Licitadores del Estado, con caracter previo a la

rentes que estando inscriptos en el Registro de Proveedores y Licitadores
o lo estén especificamente en el rubro objeto del presente concurso pero
vilitados para ello por las autoridades de aplicacion o con poder de policia
3y, en el caso de personas juridicas, integre su objeto social, deberan
s de la adjudicacion, la ampliacién de rubro en el referido Registro.

e Oferentes no inscriptos en el Registro de Proveedores y Licitadores del
alcanzados por las excepciones previstas en el Articulo 101 del

Reglamento |[de Contrataciones, acreditar, al momento de cotizar, el cumplimiento de
Pliego Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periédico de Fotocopiado - 2
S

ecretaria General de la Gobernaci6n de la Provincia de Buenos Aires
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los requisitos inherentes a ias exigencias de dicho Registro, debiendo regularizar su
situaciéon ante el mismo, conforme lo previsto en el Punto 6.1. —Condiciones
Generales, y dentro del plazo general de mantenimiento de las Ofertas (Punto 3 —
Plazo de Mantenimiento de Oferta — Condiciones Particulares) y en forma previa a la
adjudicacién
Hayan constituido el “Domicilio de Comunicaciones” previsto en el Punto 4 -
Condiciones |Particulares.

. En el caso de Oferentes bajo alguna de las figuras sociales reguladas por la Ley N°
19550, deberan tener un plazo de duracion que sea superior al vencimiento de las
obligaciones|contractuales emergentes del presente llamado.

. En el caso |de Sociedades Extranjeras, las mismas deberan estar inscriptas en la
Inspeccion General de Justicia de la Nacion u organismo provincial analogo, lo cual
debera ser fehacientemente acreditado. En el caso de resuitar adjudicatarias, deberan

inscribirse en la Direccién Provincial de Personas Juridicas de la Provincia de Buenos
Aires.

. Cumplan, cuando se trate de Uniones Transitorias de Empresas (UTE) no constituidas,

con las exigencias establecidas en el Punto 7 - Uniones Transitorias de Empresas -
Condiciones|Generales.

. Concurriendo en forma independiente, no lo hagan a su vez como integrantes de una
UTE vy quieines fo hicieren bajo esta figura, no integren mas de una UTE. Su

incumplimiento hard inadmisible todas las Ofertas en que participe un mismo
Interesado.

6.8. Faciliten toc‘da la informaciéon que permita su evaluacion como sujetos y estén en

condiciones re presentar Referencias y Antecedentes.

7. Ofertas - Su Presentacion

|

Las propuestas deberan confeccionarse y presentarse conforme los términos establecidos
por los Articulos [16 y siguientes del Reglamento de Contrataciones, en un Gnico sobre o
paquete y estos rotularse en la forma que se indica seguidamente:

Lot LS
* Licitacion Publica /Privada/ Contratacion Directa N° [

* Fechade Apértura: il
» Hora Apertura: [G8H: hs.
7 Toda la documentacion que la integre debera estar foliada en todas sus hojas y firmada por
-

quien detente el uso de la firma social o poder suficiente, en su caso.

N Pliego Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periddico de Fotocopiado - 3
C ecretaria General de la Gobernacion de la Provincia de Buenos Aires




&/ Peter &

Ao la

e@oaéw/a e %Ie/z-

—a

\ caso contrario, |

1
)

; i‘jLas propuestas

idioma extranjero

8. Ofertas - Documer

documento publ
presentacion con

El sobre o paquet

8.1. Datos del Ofe

Generales;

8.2. Encasode O

a) Inscriptos
representaci
copia certific
Insc
documentaci

b) No

de la firma
certificadas;

8.3. Contrato de U

Transitoria
Transitorias

8.4. Constancia d
Particulares)

8.5. Garantia de

Cumplimientb

8.6. Declaracion

Toda raspadura o

complementaria g

Toda documentac
Pudblico y legalizac
corresponda, legalizada por Consulado y/o Cancilleria y/o Colegio de Escribanos.

Cuando fueren do
debe estar legalizz?da por el Consejo Profesional respectivo.

689
a. .
eculeno

vd SHires

enmienda debe ser debidamente salvada por los Oferentes ya que, en
Oferta sera rechazada por aplicacién del Articulo 40, Inciso b) del
ontrataciones.

a

deberan confeccionarse en idioma espafiol. La documentacion
ue se acompafie (como manuales y folletos) podra estar redactada en

ntacion a Integrar

i6n debera ser presentada en original o copia autenticada por Escribano
la por el Colegio respectivo cuando fuere de extrafia jurisdiccion y, segn

cumentos o constancias emitidas por Contador Publico Nacional, su firma

|
Aquella documentacion que exija este Pliego de Bases y Condiciones y no constituya un

i
§

0, revestira caracter de Declaracién Jurada y la omision de su
tituira causal de inadmisibilidad de la Oferta.

2 debera contener la siguiente documentacion:

rente - Punto 40 - Anexos A, B, C y D, seguln corresponda -Condiciones

ferentes:

en el Registro de Proveedores y Licitadores del Estado y cuando la
on legal del firmante de la Oferta no surja de la documentacion social:
ada del poder vigente a la fecha de apertura;

riptos en el Registro de Proveedores y Licitadores del Estado:
6n social o poderes vigentes a la fecha de apertura, de donde surja uso
social o la representacién legal del firmante de la Oferta, en copias

nién Transitoria de Empresas o “Compromiso de Constitucion de Union
e Empresas” que cumpla con las exigencias del Punto 7 - Uniones
de Empresas - Condiciones Generales;

¢

2 Constitucion del Domicilio de Comunicaciones (Punto 4 - Condiciones

jbferta segun lo establecido en el Punto 18 - Garantias de Oferta y de
del Contrato - Condiciones Generales;

an instrumento privado que indique que no ha sido demandado por la

Pliedo Tipo de Condiciones Particutares - Servicio Periédico de Fotocopiado -
S

4

ecretaria General de la Gobernacion de la Provincia de Buenos Aires
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Provincia de| Buenos Aires o sus entidades descentralizadas por causas fiscales o
contractuales, exigencia que en el caso de UTE, se extiende a todos sus integrantes -
Punto 40 - Anexo E - Condiciones Generales. En el caso de existir juicios, el Oferente
debera afianzar los montos totales involucrados, costos y costas;

8.7. Declaracién en instrumento privado requerida por el primer parrafo del Punto 13 - Oferta

Nacional - Prioridad - Preferencia - y Punto 40 - Anexo F - Condiciones Generales,
cuando resulte de aplicacion;

8.8. Constancia de Inscripcion en el Registro Provincial de Microempresas, cuando resuite

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.10.

de aplicacién el Punto 14.1 - Micro, Pequerias y Medianas Empresas - Condiciones
Generales;

8.9. Documento glie acredite el domicilio fiscal y el asiento principal de las actividades o el

establecimiepto productivo en la Provincia de Buenos Aires, cuando resulte de
aplicacion el Punto 14.2 - Oferentes Bonaerenses - Condiciones Generales;

Certificacién idel nivel de calidad alcanzado, cuando resulte de aplicacion el Punto 15 -

Principio de|Prioridad y Preferencia en razén de Calidad Certificada - Condiciones
Generales;

Declaracion en instrumento privado que indique que la firma no utiliza ni utilizara mano
de obra infantil en ninguno de los segmentos de sus procesos de fabricacion o

produccién, de conformidad con las normas legales vigentes, Punto 40 - Anexo G -
Condiciones |Generales;

Declaracion |del numero de cuenta corriente o caja de ahorro, en moneda nacional,
operativa en el Banco de la Provincia de Buenos Aires, de la cual fuera titular,
indicando el [umero de sucursal, Punto 40 - Anexo A - Condiciones Generales;

(

Comprobante de pago del precio del Pliego, cuando corresponda —Punto 11 -
Valor del Plieiggo— Condiciones Generales;

Declaracion Lie Confidencialidad en instrumento privado, cuando corresponda - Punto
40 - Anexo | - Condiciones Generales;

Antecedentes de su actividad empresaria, no menor de dos (2) afios, detallando para
cada trabajo| ejecutado de similares caracteristicas a los trabajos licitados: Comitente,
Domicilios y| Teléfonos, Ubicacion de las Instalaciones, Monto, Plazo y Estado de

ejecucion y todo otro dato de interés que contribuya a efectuar la valoracion de méritos
y antecedentes;

Certificado extendido por el Ministerio de Trabajo, en el cual conste que el Oferente no
mantiene conflictos gremiales ni laborales con su personal;

Planilla de Oferta Econémica o Técnica -formulada de corresponder, conforme lo
previsto en ell Punto 29 - Condiciones Particulares;

Pliedo Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periddico de Fotocopiado - 5
Secretaria General de la Gobernacién de fa Provincia de Buenos Aires
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8.18. Documentac
Condiciones

’tuv1era defectos
Condiciones Parti

Si la Oferta tuvier

el cual la Oferta s

total adjudicado.

11. Perfeccionamien

El contrato se pe

Compra o Provis

12. Lugar Prestaciér

En las dependen

13. Plazo Ejecucién

Se establece des
Punto 26 - Perfe
hasta [GOSIGieT

6n de prérroga por igual periodo al prewsto en el llamado, que solamente

con una (1) opci

8 Ofertas- Docun
intimado por el Cc

Contrataciones, p
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on Complementaria formulada conforme lo previsto en el Punto 30 -
Particulares, cuando corresponda.

. Defectos de FormL - Desestimacion Ofertas

establecido en el Punto 19 de las Condiciones Generales, si la Oferta
de forma relacionados con los Puntos 8.2, 8.3, 85, 817 y 8.18
culares, no seran subsanables y la Oferta sera desestimada.

3 defectos relacionados con los restantes requisitos indicados en el Punto
nentacién a Integrar - Condiciones Particulares, el Oferente podra ser
mitente a subsanarlos dentro del plazo de cinco (5) dias habiles, vencido

era desestimada sin mas tramite.

imiento Contrato

sera, conforme lo dispuesto por el Articulo 26 del Reglamento de
or un importe no inferior al [E8H8ignat) por ciento ((EBH: %) del valor

to Contrato

rfeccionara mediante constancia de recepcion de la respectiva Orden de
on por parte del adjudicatario.

cias consignadas en el Punto 2- Condiciones Particulares.

Fe la fecha de perfeccionamiento del contrato, seguin lo establecido en el
ccionamiento del Contrato - Condiciones Generales por el término de
meses, contados desde la recepcion de la respectiva Orden de Compra,

podra ejercer el organismo contratante.

cada caso. la prestamon y precio en directa proporcién a la cantidad equipos fotocopiadores

i por
en el

la
en

Pllego Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periédico de Fotocopiado -
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N

ceculino

s SHires

incipal. Déjgse c
odra emitir 6rden

pago se

Las factura

respectivos,

exigencias

Asimismo, d

15.2.1. Com

406), y en las mismas condiciones y precios establecidos para el servicio
onstancia que en caso de ser insuficientes las cantidades contratadas, se
es de compras complementarias.

efectuara a partir de facturaciones de periodos mensuales, previa
por parte del Comitente del remito mensual que detalle el servicio
nforme lo estipulado en el Punto 31 - Pago - Condiciones Generales.

5, por ftriplicado, deberan presentarse acompafiadas de los remitos
en la Mesa General de Entradas del Comitente y cumplir con las
previstas en la normativa fiscal, tanto Nacional como Provincial.
ebera presentarse:

probantes de pago de cada uno de los seguros exigidos en el Punto 17 -

Condliciones Particulares;

15.2.2. Conj
AFIR

dep

15.2.3. Lista

15.2.4. Cert

15.2.5. Cop

probante de pago y declaracion de cargas sociales presentados ante la

correspondiente a las obligaciones del mes inmediato anterior al periodo
restacion que se factura;

do de personal afectado a la prestacion del servicio;

ficado de cobertura del personal emitido por la A.R.T.:
ia de la Constancia de Aceptacion de la AFIP con la Clave de Alta

Temprana (C.AT.) correspondiente al personal afectado al periodo de

faci

uracion;

El Comitente no dara curso al pago ante omisiones de la documentacion solicitada en

el presente

Punto.

16. Instancias Competentes

Las instancias administrativas o técnicas competentes del Organismo Contratante, con la
intervencion de

Asesoramiento y C
respecto de la in
documentacion g

u
Seran también qLEenes intervendran en todas las cuestiones que el Pliego de Bases y

Condiciones prevé

En particular, [Golisk
actuar como contr

a Secretaria General de la Gobernacion y de los Organos de
ontrol cuando corresponda seguin la materia, seran quienes se expediran

cumplimiento por

Condiciones estab

terpretacion del presente Pliego de Bases y Condiciones y demas
, posteriormente, integre el contrato.

, autoriza, reserva o impone al Comitente.

la relaci

g

7i6id] sera responsable de
aparte d

Rt

6n contractua ’y’t'endra a su cargo la verificacion del
parte del adjudicatario de las obligaciones que el Pliego de Bases y
lece.

Pliego
Se

Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periédico de Fotocopiado -
cretaria General de la Gobernacién de la Provincia de Buenos Aires
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17. Seguros

Judicial de La Plata.

reglas del buen arte en las t
monto mini

)

¢ 5‘117.3. En forma p
Lok resentar

Lo
ARk
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17.1. Las pdlizas |respectivas deberdn mantener plena vigencia durante todo el plazo de]
Contrato y determinando que el Poder Ejecutivo de la Provincia de Buenos Aires sera
el asegurado secundario (coasegurado) y contendran el sometimiento a la
jurisdiccion | de los Tribunales en lo Contencioso Administrativos del Departamento

17.2. Con posteripridad a la adjudicacion y en forma previa al perfeccionamiento del
correspondlente Contrato, EL PRESTADOR debera presentar la péliza de Seguro y
el recibo del pago total del premio que, a satisfaccion del Comitente, que cubran los
riesgos de responsabilidad civil, amplio, contra cualquier dafio, pérdida o lesion a
terceros y a bienes, derivados de negligencia, imprudencia o inobservancia de las

a causa 0 como consecuencia del Contrato, por un

servicio, EL PRE%TADOR debera

17.3.1. La pdliza

de Seguro y el recibo del pago total del premio que, a satisfaccién del

Comitente, cubra los riesgos del trabajo regidos por la Ley N° 24.557 y sus Decretos

Reglamentarios n® 170/96 y n°® 334/96 (Contrato de afiliacion con la ART) y el Seguro
de Vida Obligatorio, en ambos casos, sobre la totalidad de la dotacién del personal a

su cargo afectado.

17.3.2. De corres;#onder, copia de la pdliza de Seguro de Accidentes Personales por un

9t]), de sujetos contratados por
DOR que no se encuentren bajo relacién de dependencia.

[kl

monto individual de PESOS [BORSIGHAH (S[LohEHHa:
EL PRESTA

18. Personal de EL PRESTADOR

18.1. Clausula de Indemnidad. El Comitente no tiene ningun tipo de relacion con el
personal de| EL PRESTADOR, afectado al cumplimiento de las tareas objeto del
presente y no respondera por ningun tipo de reclamo.

Sin perjuici
y acuerda

o de lo establecido en el parrafo anterior, EL PRESTADOR se compromete

reclamo, accion judicial, demanda, dafio o responsabilidad de cualquier tipo o

naturaleza

responsabi

{n forma irrevocable, mantener indemne al Comitente por cualquier

‘ue sea entablada por cualquier persona publica o privada, fisica o

lidad que se mantendra aun concluida la contratacion cualquiera fuere la

juridica, o dEFpendientes de EL PRESTADOR, cualquiera fuera la causa del reclamo,

causa y qu

18.2. Pasantias

enunciacion

se extendera o alcanzara a indemnizaciones, gastos y costas, sin que la
sea limitativa.

Educativas y/o Contratos de Trabajo de Aprendizaje. De prever afectar al

cumplimiento de las tareas objeto del presente llamado, estudiantes que realicen
residencias programadas u otras formas de practicas supervisadas, relacionadas con

Pliego Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periédico de Fotocopiado -
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su formacién y especializacion y llevadas a cabo bajo la organizacion y control de las
unidades educativas, sobre la base Convenios de Pasantias Educativas o con fines
de formacion teorica-practica a partir de Contratos de Trabajo de Aprendizaje y/o
cualquier otra normativa que regule regimenes de educacién y formacién similares,
los Oferentes deberan:

18.2.1.Cumplir con las exigencias establecidas en ias Leyes n® 25.013 y n® 25.165 y
demas normativa aplicable;

18.2.2.Denunciar ante el Comitente, tanto en el momento de presentacion de la
Oferta comg en caso de resultar adjudicatario y previo a la iniciacién de la prestacién:

18.2.2.1| En el caso de Pasantias Educativas: las condiciones acordadas
presentado copia certificada del convenio suscripto con cada institucién
universitaria (Articulo 8, Ley n° 25.165);

18.2.2.2| En el caso de Confratos de Trabajo de Aprendizaje: copia certificada del
contrato, copia certificada de la registracion del mismo en el libro del
| rticulo 52 de la Ley de Contratos de Trabajo n® 20.744 y modificatorias y
presentaciones efectuadas ante la AFIP.

18.2.3. En niing(m caso podran afectar, en conjunto, mas del diez (10%) del total de
horas que integran los Renglones del rubro Mano de Obra, a aprendices y/o
aIumeos encuadrados en los citados regimenes.

18.3.Pasantias Educativas y/o Contratos de Trabajo de Aprendizaje- Afectaciones durante
el cumplimignto del Contrato. Si con posterioridad a la iniciacién de las prestaciones,
EL PRESTADOR previera afectar al cumplimiento de las tareas aiumnos y/o
aprendicesgncuadrados en los regimenes citados en el Punto 18.2, debera denunciar

lo requerida en el Punto 18.2.2.1. y/o 18.2.2.2.- Condiciones Particulares. En estos

casos, el Comitente debera a su sélo criterio, prestar conformidad a la propuesta
formulada.

18.4. Entidades Lév n® 20.337 v modificatorias. En el caso de entidades encuadradas en la

Ley n° 20.3.’|B7 y modificatorias, el personal afectado a la prestacion de los servicios
objeto del presente ilamado, debera revestir el caracter de asociados.

18.5. Designacion/de Responsables. Entre el personal necesario para cumplir las tareas, EL
PRESTADOR deberd contemplar la designacion de Responsables con amplios

poderes para decidir en todo lo que haga al cumplimiento del servicio y en su relacion
con las autoridades.

19. Exigencias sobre Personal

El personal que| afecte EL PRESTADOR a sus tareas debera cumplir las siguientes
exigencias:

Pliego Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periédico de Fotocopiado - g9
Secretaria General de la Gobernacion de la Provincia de Buenos Aires
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19.1. No ser agentes al servicio del Estado Provincial.

19.2. Contar con dieciocho (18) afios de edad cumplidos como minimo, excepto e’l
Responsable (Supervisor especializado en la materia) cuya edad como minimo sera
de veintitin (21) afios cumplidos.

19.3. Contar con libreta Sanitaria que estara obligado a presentar en toda ocasion que la
Reparticion| Contratante se lo solicite.

19.4. Contar con uniforme completo de uso obligatorio y con tarjeta de identificacion
numerada qgue debera exhibir permanentemente sobre el lado izquierdo del pecho. El
uniforme debera ser provisto por la Empresa contratista, respondera a un mismo

color, tipo|y modelo, las tarjetas de identificacion se ajustaran a las mismas
instrucciones.

19.5. Observar las normas de buena conducta y aseo pertinente, estando prohibido circular
por las éreeis que no tengan asignadas para la prestacion del servicio.

19.6. Evitar su rejacion con el personal de la administracién y con la poblacién asistente,
salvo los casos que asf lo exijan razones de trabajo.

20. Obligaciones Legales Personal Propio

20.1. Pagar en término de sueldos y jornales y toda retribucion que le corresponda, en
término de Ley.

20.2. Contratar los seguros de Ley (ART, Seguro de Vida Obligatorio y Seguro de
Responsabilidad Civil).

20.3. Cumplir todas las obligaciones laborales y previsionales que la legislacion vigente
establezca g que se dicten en el futuro.

20.4. Cumplir las|disposiciones de la Ley N° 19.587 y sus decretos reglamentarios, como
asi mismo toda otra normativa que la amplie o reemplace, respecto de las Normas de
Higiene y Seguridad Laboral.

20.5. Utilizar las inormas técnicas, sanitarias, precautorias y de tutela del trabajador en

cuanto a las condiciones ambientales, integridad psicofisica y prevencién de los
riesgos laborales.

20.6. Contar con la certificacion de los exdmenes preocupacionales correspondientes a
cada uno de los empleados dependientes de la empresa que figuren en la némina de
servicios (Articulo 5° inciso o) de la Ley 19.587 - Decretos N° 351/79 y 1338/96).

20.7. Presentar, previo al inicio de las actividades, el aviso de inicio de obra presentado a la
ART. y el |Plan de Prevencion aprobado por la A.R.T., rubricado por el profesional

Pliego Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periédico de Fotocopiado - 10
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matriculado que Io representa (Ley n® 19.587), siendo por su exclusiva cuenta todos
los gastos inherentes a la preparacién y ejecucion del mismo.
El Comitente se reserva el derecho de verificar cuando lo considere oportuno, y a
través de la Contaduria General de la Provincia y del Ministerio de Trabajo, el

. 21.2.

21.4.

cumplimiento de las leyes laborales, previsionales y sociales, pudiendo requerir al EL

PRESTADO

21. Sistema Control

EL PREST

R la documentacién necesaria para tal fin.

Asistencia y Tareas

21.1. El Comitente implementara un sistema de control de personal de el PRESTADOR, en
la forma que

mas convenga a dichos fines.

ADOR, en forma previa a la iniciacion de la prestacion, cursara al

Comitente el detalle de la ndmina del personal con indicacién de sus datos de

identidad, fil

exigencia co

. EL PRESTA

en relacién

mismo alca

Particulares
anterioridad

acion, domicilio y vinculo contractual y su fecha de inicio.

Igual
rrespondera para el personal que se incorpore en caso de relevos.

DOR esta obligado a informar por escrito las altas y bajas de su personal
de dependencia que se produzcan en la prestacion del servicio, con el
nce de las exigencias establecidas en el Punto 21.2. - Condiciones
Las altas deberan ser comunicadas al menos con. doce (12) horas de
a que el empleado inicie el servicio y las bajas deberan ser comunicadas

por el PRESTADOR dentro del primer dia habil siguiente al de producido el cambio,

debiendo a

personal cuy

En el caso

creditar que ninguna obligacién se mantiene incumplida respecto del
a baja se comunica.

que la Dependencia contratante contara con un Centro de fotocopiado, el

adjudicatario deberd disponer de un operario técnico calificado en el horario

[

hasta la fina

el sistema d

22. Libro Ordenes d

durante todos los dias habiles desde la iniciacion de la encomienda y
lizacion de la misma, para lo cual la Jefatura de dicha area implementara
e control mas conveniente a dichos fines.

e Servicio y Control

22.1 Las ordenes, instrucciones, observaciones o pedidos de aclaraciones que se deba

22.2.

transmitir :
Servicio y

El PRESTADOR, se efectuaran mediante el “Libro de Ordenes de
Control” en que deberan notificarse, las novedades y mensualmente se

consignaran las visitas que se efectten a los fines del mantenimiento
preventivo/correctivo. En caso de negativa, el Comitente le entregara una copia de la

Orden o N
fue entreg
correr desc

Lta de Pedido, firmando en el original un testigo que dara fe que la copia

ada. EL PRESTADOR quedara notificado del contenido, comenzando a
e ese momento el plazo fijado para su cumplimiento.

A tales efectos, EL PRESTADOR proveera un (1) libro con doscientos (200) folios

numerados

, iImpresos en original y una (1) copia, el que debera ser rubricado por el

Plieg

<
<
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Comitente, |donde hard constar la identificacién del cada una de las maquinas
fotocopiadoras (marca, modelo y N° de serie).

22.3. De completarse el Libro de Ordenes y Notas de Pedido, EL PRESTADOR proveera
inmediatamente un libro adicional para 1a continuacion del proceso de comunicacion.
La reposicién de libros se efectuara cuantas veces sea necesario, estara a cargo de
EL PRESTADOR y a su exclusivo costo.

{
:

{
'_,;

i
|

o, -

23. Responsabilidades Desempefio Personal Propio

EL PRESTADOR [sera responsable del desempefio de su personal, el que en ningtin caso
podra pertenecer al establecimiento usuario cualquiera fuere su categoria, cargo o funcion,
como asi también|de los dafios que dicho personal pudiera ocasionar al establecimiento por
el incumplimiento de su tarea o durante su permanencia en el mismo.

%\4. Relevo Personal
ﬁr[§

! EL PRESTADOR| deberd proceder al relevo del personal observado por el Comitente,

cuando a su exclusivo juicio existieran razones para ello.

25. Materiales

Todos los materiales, insumos y repuestos, excluido el insumo papel, seran provistos por el
adjudicatario de acuerdo con lo establecido en las Especificaciones Técnicas Basicas.

26. Visita a Instalaciones

Sera responsabilidad del Oferente la verificacion de ias instalaciones donde se procedera a
la prestacion delal servicio en forma previa a su cotizacién, no pudiendo alegar
desconocimiento hi al momento de cotizar, ni en caso de resultar adjudicatario, durante la

ejecucion del conirato.

27. Certificacion Servicio

La autoridad competente en la cual se realice el servicio requerido y se encuentre
instaladas las maquinas fotocopiadoras, deberd y de corresponder prestar la debida
conformidad al estado de los contadores de los distintos equipos, corroborando de tal
manera la cantidad de fotocopias emitidas en forma mensual.

)V z 28. Del Servicio y Sanciones Incumplimiento

Cuando EL PRESTADOR, cumpliere parcialmente o dejare de cumplir con el servicio
i contratado o el mismo no resultare satisfactorio a solo juicio de la Reparticidn, hecho que

{ Pliego Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periddico de Fotocopiado - 12
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debera resultar |acreditado por la autoridad contratante mediante inspecciones vy
notificaciones fehacientes de los incumplimientos, con detalle de los mismos al

adjudicatario, éste sera pasible de las sanciones previstas en el articulo 74 del Reglamento
de Contrataciones.

1Sin perjuicio de las sanciones establecidas precedentemente, también sera pasible de una
Sancién Punitorig por Incumplimiento Parcial del Servicio, en el tiempo y/o en la forma

{ previstas en las Especificaciones Técnicas Bésicas de hasta el cinco por ciento (5 %) sobre
el monto mensual facturado.

29. Generacion y Obtencién Version Impresa y Digital Propuesta Econémica o Técnica-
! Econdémica ] ]

B

Cuando por la haturaleza del objeto demandado, su diversidad, magnitud o complejidad
de datos o informacién que deba aportar cada Oferente para la formulacion de la
propuesta econémica o técnico-econémica, fuera conveniente exigir una versién digital
porque asi lo ﬁconseje aquella dimensién o cuando se prevea llevar a cabo cualquier
ponderacion para la comparacién de Ofertas, mediante algiin proceso informatico que
determine su |aceptabilidad y la o las preadjudicaciones, regiran las presentes
regulaciones.

Por lo tanto y z{ante la vigencia del principio de prevalencia de la version impresa de la
Oferta a presentar, se aplicara el procedimiento indicado en los Puntos 29.1 y 29.2 -
Condiciones Particulares, para generar y obtener la version impresa y digital de la
propuesta ecornjdmica o técnico-econdémica, el que tiene por finalidad asegurar que la
.. versién digital sea total y absolutamente equivalente, en todos sus términos, a la version
impresa de la [Planilla de Cotizacion”, que rija de acuerdo a la naturaleza del objeto
demandado y gUe contenga la propuesta que integra la Oferta.
En consecuencia, sera absoluta responsabilidad del Oferente garantizar la integridad,

coherencia, igualdad y seguridad de los datos existentes en ambos medios, a fin que el
Comitente pueda utilizarlos indistintamente.

En caso de discrepancias, prevalecera la version impresa.

29.1 Los precios y condiciones comerciales deben presentarse Unicamente en la
“Planillas de Cotizacién”, siendo su formato, tamafio y conceptos definidos para el
presente |llamado por el Comitente y de uso obligatorio y no debiendo ser

modificada por los Oferentes bajo ningin concepto. Su incumplimiento hara
inadmisible la Oferta.

La "Planilla de Cotizacién”, en formato
XML, 6td)| sera facilitada a los interesados en medio

HiBS
para generar las Ofertas, cuidando de no alterar su formato, organizacion ni
conceptos.

29.2 La propuésta econdémica deberad generarse conforme al procesamiento informatico
obligatori(? que se indica y presentarse en los medios y con las formalidades que

seguidamente se establecen; o -
, 29.2.1 Generaiién: en formato [¢8fiH DIGHEXCEl XL

e ] a

"';‘ través de la version facilitada por el Comitente en medio digital.
. E! Comitente notificara fehacientemente a todos los Interesados al “Domicilio de
( Comunicacién” que hayan constituido al efecto - Punto 4- Retiro Pliego -
Plie(;o Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periddico de Fotocopiado - 13
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29.2.2

)

Constitucion Domicilic Comunicaciones - Condiciones Particulares, el Hash
correspondiente a la version facilitada en medio digital.

Procesamiento: se procesara el archivo mediante algoritmo MD5 y obtendra el
“Digesto| Digital Seguro” (Hash), en formato hexadecimal, resultante de ese
proceso.

29.2.3 Obtencién y Presentacion:
29.2.3.1 Version Impresa: en papel de tamafio ‘“legal’, conteniendo Ia propuesta

econdmica o técnico-econdmica.

29.2.3.2 Version Optica Digital: en no menos de dos (2) medios 6pticos (CDROM) no

regrabaqles y grabados de forma que no puedan realizarse agregados ni
modificaciones, conteniendo cada uno de ellos un dnico archivo, en formato

[d . fé], de la “Planilla de
Cotizacion”.

29.2.3.3 Ambas versiones deberan estar debidamente identificadas y firmadas por el

Oferente|y por el Escribano Publico interviniente, éste Ultimo sélo a los fines de la
identificacion y certificacion requeridas en el Punto 8 Ofertas- Documentacién a
Integrar 1 Condiciones Particulares. En el caso de los CD, la identificacidn y firmas
con tinta indeleble deberan cruzar tanto la etiqueta (si la tuviere), como su
superficie.

29.2.4. Certificacion:
Deberan certificarse por ante Escribano Publico -labrandose el/las Acta/s Notarial/es
pertinente/s que|debera/n integrar la presentacién- las siguientes circunstancias:

29.2.4.1. Que el archivo "Planilla de Cotizacién", en formato [deF

L s@~ ﬁygﬁ;wsﬁh it
3 AWML, jelc]], ha sido procesado mediante algoritmo MD5 y se h
obtenido el “Digesto Digital Seguro” (Hash) resultante de ese proceso en formato
hexadecimal, que consta en el Acta Notarial.

29.2.4.2. Que la versién impresa, en papel de tamaro “legal’, conteniendo las

respuestas a la "Planilla de Cotizacion" que se presenta integrando la propuesta,

proviene | del archivo del que se obtuvo el ‘Digesto Digital Seguro” (Hash) que
consta en el Acta Notarial.

29.2.4.3. Que los medios 6pticos (CD-ROM) no regrabables y grabados de forma que

29.2 5. Validacidn:

no puedan realizarse agregados ni modificaciones

formato [§B Eieiiilo EXeEl

“Planilla de Cotizacion” y ademas, como Unico archivo.

t

n cada uno de ellos en
/81, ese archivo de la

E! Comitente | procedera, en el acto de apertura, a validar los CD presentados
conteniendo el archivo con las “Planillas de Cotizacion”, mediante el algoritmo MD5
hasta obtener dos (2) CD’s que produzcan el mismo ‘Digesto Digital Seguro” (Hash)

declarado y ce’rﬁﬁcado por el Escribano Pulblico interviniente (Puntos 29.2.3.3 y29.24 —
Condiciones Prrticulares).

30. Generacién y Obtencion Versién | resa y Digital Documentacion Complementaria
(manuales, folletos, etc.)fde/Festiltar deiaplicaeion]

Cuando por la na

uraleza del objeto demandado, su diversidad, magnitud o complejidad de

datos o informacion que deba aportar cada Oferente como documentacion complementaria
(manuales, folletos, etc.), fuera conveniente exigir una version digital porque asi lo

Pliego Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periddico de Fotocopiado - 14
Secretaria General de la Gobernacion de ia Provincia de Buenos Aires
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aconseje aquella|dimensioén o cuando se prevea llevar a cabo cualquier ponderacion para

la comparacién de Ofertas, regiran las presentes regulaciones.

., Por lo tanto y ante la vigencia del principio de prevalencia de la version impresa de la

Y\ Oferta a presentar, se aplicara el procedimiento que se indica en el presente Punto, para

\generar y obtener la “Documentacién Complementaria”, el que tiene por finalidad asegurar

que la version digital sea total y absolutamente equivalente, en todos sus términos.

jEn corisecuencia, sera absoluta responsabilidad del Oferente garantizar la integridad,

/coherencia, igualdad y seguridad de los datos existentes en ambos medios, a fin que el

Comitente pueda|utilizarlos indistintamente.

En caso de discrepancias, prevalecera la version impresa.

La “Documentadibn Complementaria® deberd generarse conforme al procesamiento

informatico obligatorio que se indica y presentarse en los medios y con las formalidades

que seguidamente se establecen: .

30.1 Generacion: en formato [JefihiF8lLfarTalo conio! BB N BB et 1.

30.2 Procesamiento. se procesara el archivo mediante algoritmo MD5 y obtendra e

“Digesto Digital Seguro” (Hash), en formato hexadecimal, resultante de ese proceso.

30.3. Obtencién|y Presentacion:

30.3.1 Version Impresa: en papel de tamario “legal’, conteniendo la “Documentacion
Complementaria”.

30.3.2 Version Optica Digital: en no menos de dos (2) medios 6pticos (CDROM) no
regrabables y grabados de forma que no puedan realizarse agregados ni
modificaciones, conteniendo cada uno de ellos un Unico archivo, en formato

deritii el atoticome Tipor  efEiplo L Word S EXEBIEIXVIETReR ), de 1a

Docu | entaciéon Complementaria”.

30.3.3 Ambaer versiones deberan estar debidamente identificadas y firmadas por el
Oferente y por el Escribano Publico interviniente, éste dltimo sélo a los fines de
la iderjtificacién y certificacion requeridas en el Punto 8 Ofertas- Documentacién
a Integrar - Condiciones Particulares. En el caso de los CD, la identificacion y
firmas con tinta indeleble deberan cruzar tanto la etiqueta (si la tuviere), como su
superficie.

30.4. Certificacion:

Deberan certificarse por ante Escribano Publico -labrandose elllas Actals Notarial/es
pertinente{s que debera/n integrar la presentacion- las siguientes circunstancias:

30.4.1. Que el archivo *Documentacién Complementaria”, en formato [HEHiFEIHHHEE
oo por efeliplol WoldT EXCElXMET 81d], ha sido procesado mediante
algoritmo MD5 y se ha obtenido el “Digesto Digital Seguro” (Hash) resultante de

ese proceso en formato hexadecimal, que consta en el Acta Notarial.

30.4.2. Que|la versién impresa, en papel de tamafio “legal’, conteniendo la
“Docur|nentacién Complementaria” que se presenta integrando la propuesta,
proviehe del archivo del que se obtuvo el “Digesto Digital Seguro” (Hash) que
consta en el Acta Notarial.

30.4.3. Que lgs medios dpticos (CD-ROM) no regrabables y grabados de forma gue no

puedan realizarse agregados ni maodificaciones, contienen cada uno de ellos en
formato [G&fii 0

A s
archivo de la “Documentacion Compleme

0

clem,
ntaria” y ademas, como Unico archivo.

Plie

P

o Tipo de Condiciones Particulares - Servicio Periédico de Fotocopiado - 15
ecretaria General de la Gobernacién de la Provincia de Buenos Aires
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ANEXO 2

ESPECIFICACIONES TECNICAS BASICAS PARA LA CONTRATACION DEL
RVICIO PERIODICO DE FOTOCOPIADO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA

.4IDESCRIPCION DE LAS TAREAS

1§ 1.1. El servicio que se contrata incluird la atencién técnica de los equipos, tanto los que

debe proveer por EL PRESTADOR como los ya instalados y de propiedad del
Comitente.

1.2. Los equipog a proveer por EL PRESTADOR deberan encontrarse en perfectas
condiciones de uso.

. La atencién técnica implica la realizacion de Sigrian visitas mensuales obligatoria
como mantehimiento preventivo (limpieza, ajustes, etc.) e incluira ademas la provision
de todos losirepuestos e insumos (toner, revelador, cilindros, etc.) necesarios para el

normal funcionamiento de todos los equipos, quedando excluido Gnicamente el
insumo papel.

. En caso de presentarse desperfectos en los equipos, la atencion técnica se realizara

cuantas veces hiciera falta y el plazo de atencion no excedera las 6 ir] horas
desde la recEpcién del flamado. De producirse un problema técnico cuya reparacion
exceda las @%ﬁ@?@ﬁéﬁ horas, o que el equipo en cuestién deba ser trasladado al taller
de EL PRESTADOR, este debera proveer en reemplazo un equipo de similares
caracteristicas y de su propiedad hasta que sea subsanado el inconveniente, estando
a su cargo los costos de retiro, transporte y reinstalacion.

1.5. De verificarse en los equipos provistos por EL PRESTADOR reiteradas fallas técnicas
que impidan |el normal funcionamiento de la uni ad en forma cotidiana, o bien requiera

la asistencial de personal técnico en mas § sigiar ocasiones en forma mensual,

deberd ineludiblemente. proceder al cambio del ‘equipo por uno de idénticas
caracteristicas.

1.6. De advertirse desperfectos por un uso indebido de los equipos fotocopiadores y que
deriven en |reparaciones de caracteristicas mayores, EL PRESTADOR debera
presentar un presupuesto detallado a consideracion de EL COMITENTE, quien

determinara |la procedencia de los valores cotizados y autorizara, de corresponder, la
reparacion de las unidades.

1.7. El Contratante se reserva el derecho de incorporar al Servicio, maquinas propias como
asimismo solicitar fa provisién de equipamiento en jurisdicciones que asi lo requieran,

siendo el valor cada fotocopia el mismo que el obtenido para cada Renglon
adjudicado.

1.8 Al iniciar la ptestacién, el/los PRESTADORES, al instalar los equipos o si los mismos
fueran de prbpiedad de EL COMITENTE deberan impartir a los responsables de cada

E#peciﬁcaciones Técnicas Basicas - Servicio Periédico de Fotocopiado - 1
Secretaria General de la Gobernacién de la Provincia de Buenos Aires
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una Unidad Organica donde se encuentren instalados, una capacitacion minima para
la utilizacién de los mismos, que permita superar inconvenientes elementales producto

del uso cotidjano
\'\‘

4)\
VZX']‘, TIPOLOGIA DE LOS EQUIPOS PROPIOS O A PROVEER

}él EQUIPOS TIPO A
7 DESCRIBIR CAﬁ{ACTERISTICAS DEL EQUIPAMIENTO
- Velomda - coplas por mlnu

689

/342.3. EQUIPOS TIPO

- Tamafio

- Otras propiedades

- Tamafio de copia
- Otras propiedades

- Velocida — copias por mi
- Reduccion ~ Ampli
- Tamafio de copia -

- Otras propiedades

2. 2. EQUIPOS TIPO B

c

DESCRIBIR CAFBACTERIS-HCAS DEL EQUlPAM[ENTO
- Velocidad — copias por minuto — [GBnsigrar
- Reduccion — Ampli '

e copia -

2.4. EQUIPOS TIPO|D
DESCRIBIR CARACTERISTICAS DEL EQUIPAMIENTO

- Velocidac
- Reduccid

- Tamafio

- Otras propi

1. E

AL

DESCRIBIR’/CARACTERISTICAS DEL EQUIPAM|ENTO

Velocidad — copias por minuto —f‘
- . Reduccién — Ampliacia TSt

- Tamafo

- Otras prapiedades - [C

Je copia -

m

specificaciones Técnicas Basicas - Servicio Periodico de Fotocopiado - 2

Secretaria General de la Gobernacion de la Provincia de Buenos Aires
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ANEXO 3 - PLANILLA DH

Ndmero

COTIZACION PARA LA CONTRATACION SERVICIO PERIODICO DE FOTOCOPIADO DE LA
SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION

Ejercicio:

Expediente n®:

Den

Domicilio:

i

Nombre o Razén Social:

C.ULT:

N° Proveedor de! Estado:

Domicilioc Comercial:

Domicilio Legal:

importe Total de la Propuest
(en niimeros y letras)

Detallar Detallar Consignar
1 Consignar Consignar
Detallar Detallar Consignar
2 Consignar Consignar
Consignar
N 9 Detallar Detallar Consignar Consignar ,

a, son PESOS

Garantia de Mantenimiento

e Oferta:

Tipo: L1 SO OSSO T R

nporte de ta Garantia de Oferta, son PESOS

Firma del Oferente

(1) Efiminar lo que no corresponda
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PLANILLA CAMPOS EDITABLES - PLIEGO TIPO DE CONDIGIONES PARTICULARES

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO PERIODICO DE FOTOCOPIADO DE LA SECRETARIA
GENERAL O

E LA GOBERNACION

Tipo (2) :

Numero:

Ejercicio:

Expediente n°:

o ik «7,3@@ etda 161 Mf;'m
Denominacién:
Domicilio:
PUNTOS

El presente I
Emisién de |

amado tiene por objeto contratar la prestacion del Servicio de
Lonsignar cantidad] fotocopias

d

destinadas
Contratante)

atender necesidades para el /la [Consignar Organismo

conforme se
término de hi
respectiva O
periodo al
organismo co

describen en las Especificaciones Técnicas Basicas, por el
asta [Consignar] meses, contados desde la recepcion de la
rden de Compra, con una (1) opcién de prérroga por igual
previsto en el llamado, que solamente podra ejercer el
ntratante.

7,

75"
;.

&

Los Oferente!
dias corridos,

s deben mantener sus Ofertas, por el término de [Consignar
contados a partir de la fecha del acto de apertura.

IR S

Asimismo po
del pago de
Condiciones
direccién, loc;

!

dran obtener un ejemplar de los mismos, previa acreditacion
precio de corresponder, Punto 11 ~ Valor del Pliego |
Generales, en [Consignar érea, oficina, dependencia,
alidad , Provincia de Buenos Aires],

en el horario

de [Consignar] horas.

Los Interesag
[Consignar ¢
apertura, ant
Particulares

Jos podran formular consultas aclaratorias por escrito, hasta
antidad] dias habiles administrativos anteriores a la fecha de|
e la oficina indicada en el Punto 4 de estas Condiciones|

y en el horar
(3) dias habil

0 de [Consignar] horas, las que seran respondidas hasta tres|
38 administrativos anteriores a esa fecha.

Las propues
Articulos 16
rotularse en |

as deberan confeccionarse y presentarse conforme los términos establecidos por los
y siguientes del Reglamento de Contrataciones, en un Gnico sobre o paquete y éstos
a forma que se indica seguidamente:

Organi

SMO:

Unidad

de Gestidn de las Contrataciones:

Direcci

on

Oficina

Localid

ad

Partidg
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. Expediente N°

. Tipo (2) y N°®

. Fecha de Apertura:
. Hora Apertura:

Su constitucion sera, conforme lo dispuesto por el Articulo 26 del
Reglamento [de Contrataciones, por un importe no inferior al [Consignar
or ciento ({Consignar]%) del valor total adjudicado.

Se establece desde la fecha de perfeccionamiento del contrato, segun lo|
establecido en el Punto 26 - Perfeccionamiento del Contrato - Condiciones
Generales, por el término de hasta (Consignar] meses, contados desde Ia
recepcion de la respectiva Orden de Compra, con una (1) opcion de|
prérroga por |igual periodo al previsto en el llamado, que solamerie podra
ejercer el organismo contratante.

El requerimiento del servicio podra ser {incrementado/reducido]

hasta en up [Consignar} por ciento ([Consignar]%) del valor totall
adjudicado,
conforme al iprocedimiento previsto en el Punto 28 - Modificaciones del
Contrato - Condiciones Generales, por la lincorporacién/eliminacién) de
dependencias o sectores,

{acrecentdndose/reduciéndose] en cada caso la prestacién Yy precio

en directa |proporcion a la cantidad de equipos  fotocopiadores
[afectado/desafectado], y en las mismas condiciones y precios
establecidos para el servicio principal.

En particularL [consignar el 4rea, oficina, dependencia o instancia) sera
responsable de actuar como contraparte de la relacion contractual y tendra
a su cargo la verificacion del cumplimiento por parte del adjudicatario de|
las obligaciones que el Pliego de Bases y Condiciones establece.

17.2 Con | posterioridad a la adjudicacion y en forma previa al
perfeccionamiento del correspondiente Contrato, EL. PRESTADOR debera
presentar la péliza de Seguro y el recibo de! pago total del premio que, a
satisfaccion del Comitente, que cubran los riesgos de responsabilidad civil,
amplio, contra cualquier dafio, pérdida o lesidon a terceros y a bienes,
derivados de| negligencia, imprudencia o inobservancia de las reglas del
buen arte en las tareas a causa o como consecuencia del Contrato, por un|
monto minime de PESOS [Consignar] ($[Consignar]).
17.3 En forma previa al inicio de la prestacion del servicio, EL|
PRESTADOR debera presentar ante [Consignar el &rea, oficina,
dependencia |0 instancia responsable de actuar como contraparte de la
relacién contractual]

17.3.2.  Dejcorresponder, copia de la pdliza de Seguro de Accidentes
Personales por un monto individuat de PESOS [Consignar ] ($[ Consignar )
de sujetos contratados por EL PRESTADOR que no se encuentren bajo|
relacién de dependencia.
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21.4 En el caso que la Dependencia contratante contara con un Centro de
fotocopiado, | el adjudicatario deberd disponer de un operario técnico)
calificado en\el horario [Consignar] durante todos los dias habiles desde la|
iniciacién de|la encomienda y hasta la finalizacion de la misma, para lo cual
la Jefatura de dicha 4rea implementara el sistema de control mas
conveniente a dichos fines.

29.1 Los pre

inadmisible I

siendo su fo
obligatorio y;

Oferta.

cios y condiciones comerciales deben presentarse Unicamente en la “Planillas de Cotizacién”,
rmato, tamafio y conceptos definidos para el presente llamado por el Comitente y de uso|
0 debiendo ser modificada por los Oferentes bajo ningln concepto. Su incumplimiento haré

Excel, XML,
ser utilizada
organizacién

La "Planilla de Cotizacién”, en formato {definir el formato como por ejemplo

efc. ] seré facilitada a los interesados en medio digital y debera
para generar las Ofertas, cuidando de no alterar su formato,
ni conceptos.

29.2.1 Gene

digital.

tacion: en formato [definir el formato como por ejemplo Excel,

XML, etc.] a través de la versién facilitada por el Comitente en medio

archivo, en f

29.2.3.2 Version Optica Digital: en no menos de dos (2) medios opticos|
(CDROM) nq regrabables y grabados de forma que no puedan realizarse
agregados ni modificaciones, conteniendo cada uno de ellos un Gnico

rmato [definir ef formato como por ejemplo Excel, XML, etc. ],

de la "Planilla de Cotizacién”.

algoritmo M

Notarial.

29.2.4.1. Que el archivo "Planilla de Cotizacién", en formato [definir el
formato como por efemplo Excel, XML, etc.], ha sido procesado mediante|

D5 y se ha obtenido el “Digesto Digital Seguro” (Hash)

resultante de ese proceso en formato hexadecimal, que consta en el Acta

29.2.4.3. Qu

los medios 6pticos (CD-ROM) no regrabables y grabados de

XML, etc.],

forma que no puedan realizarse agregados ni modificaciones, contienen|
cada uno deellos en formato [definir e/ formato como por efemplo Excel,

se archivo de la “Planilla de Cofizacién” y ademas, comol

Gnico archivo.

Excel, XML,

30.1 Generacion: en formato [definir el formato como por ejemplo Word,

e ]

30.3.2 Versi

archivo, en

n Optica Digital: en no menos de dos (2) medios opticos|

(CDROM) ng regrabables y grabados de forma que no puedan realizarse|
agregados n| modificaciones, conteniendo cada uno de ellos un unico

formato [definir el formato como por ejemplo Word, Excel,

XML, etc.}, de la "Documentacién Complementaria”.

consta en el

30.4.1. Que|el archivo “Documentacién Complementaria’, en formato
[definir el formato como por ejemplo Word, Excel, XML, etc.], ha sido
procesado mediante algoritmo MD5 y se ha obtenido &l “Digesto Digital
Seguro” (Hagh) resultante de ese proceso en formato hexadecimal, que

Acta Notarial.

30.4.3. Que

Excel, XML,

os medios 6pticos (CD-ROM) no regrabables y grabados de

forma que no puedan realizarse agregados ni modificaciones, contienen
cada uno de |ellos en formato [definir ef formato como por ejemplo Word,

elc.], ese archivo de la "Documentacién Complementaria” yi

ademas, como Gnico archivo.

2 (1) Editar en la pre;

sente columna

{2) Indicar: Licitacipn Publica/ Licitacion Privada / Contratacién Direcla

{3) En caso de no ser aplicable, completar con la expresion "N/A",
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ANEXO 5 - PLA

CONTRATACIO
DE LA GOBER

Tipo (2) :

NACION

689

NiLLA CAMPOS EDITABLES - ESPECIFICACIONES TECNICAS BASICAS PARA LA
N DEL SERVICIO PERIODICO DE FOTOCOPIADO DE LA SECRETARIA GENERAL

Numero:

Ejercicio:

Expediente n°:

Denominacion;

Domicilio:

1.3. La atencid

n técnica implica fa realizacion de [Consignar] visitas

mensuales obligatoria como mantenimiento preventivo (limpieza, ajustes,

etc.) e incluird
(toner, reveladol
de todos los eqL

ademas la provisién de todos los repuestos e insumos
[, cilindros, etc.) necesarios para el normal funcionamiento
iipos, quedando excluido (nicamente el insumo papel.

1.4 En caso d
técnica se realiz
excedera las |
producirse un p
horas, o que el
PRESTADOR,
caracteristicas
inconveniente,
reinstalacién.

e presentarse desperfectos en los equipos, la atencién
ara cuantas veces hiciera falta y el plazo de atencion no
Consignar] horas desde la recepcion de! llamado. De
roblema técnico cuya reparacion exceda las [Consignar]
equipo en cuestion deba ser trasladado al taller de EL
2ste deberd proveer en reemplazo un equipo de similares
y de su propiedad hasta que sea subsanado el
estando a su cargo los costos de retiro, transporte y

1.5 De verifics
reiteradas fallas
unidad en form
técnico en m3
ineludiblemente
caracteristicas.

rse en los equipos provistos por EL PRESTADOR|
técnicas que impidan el normal funcionamiento de la
a cotidiana, o bien requiera la asistencia de personal
s .[Consignar] ocasiones en forma mensual, debera
proceder al cambio del equipo por uno de idénticas
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- Velocidad| - copias por minuto - [Consignar]
- Reduccién - Ampliacién - [Consignar]
- Tamafio de copia - [Consignar]
- Otras propiedades - [Consignar]

- Velocida

- cplas por minuto N [Consignar]

- Reduccidy,

~ Ampliacion - [Consignar]

- Tamarfio de copia - [Consignar]

- Otras propiedades - [Consignar]

Rt
- Velocidad

- copias por minuto - [Conslgnr]

- Reduccion - Ampliacion - [Consignar]

- Tamaiio d

e copia - [Consignar]

- Otras propiedades - [Consignar]

- Velocidad

- copias por minuto - [Consignar]

- Reduccion - Ampliacion - [Consignar]

- Tamario

e copia - [Consignar]

- Otras propiedades - [Consignar]

- Velocidad|- copias por minuto - [Consignar]

- Reduccién - Ampliacion - [Consignar]

- Tamafo de copia - [Consignar]

- Otras propiedades - [Consignar]

(1) Editar en |a presente columna
(2) Indicar: Licitacion Pblica Licitacién Privada / Contratacién Directa

(3) En caso de no ser

aplicable, compietar con ta expresion "N/A”
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- ™_ Publicidad y Di

correspondiente

™,

i
I La publicacién de

R “a los documentos
efectuara por tre

circulacién nacion

Subsecretaria

Gobernacion

Provincial, el

correspondien

Técnicas Basi

Fotocopiado d

Campos Editg

utilizacion, se
con algoritmo

de ellos:

fLusi()n del Digesto Digital Seguro (Hash) de los archivos digitales

La publicacién det

En el marco d

proveedores, ¢

publicados €

703

ANEXO 6

a los documentos que se aprueban por los Articulos 1°, 2°, 3° y 4°
reto.

Digesto Digital Seguro (Hash) de los archivos digitales correspondientes
que se aprueban por los Articulos 1°, 2°, 3° y 4° del presente Decreto, se

5 (3) dias en el Boletin Oficial y por un (1) dia en dos (2) diarios de
al.

bera contener la siguiente informacién:

de Gestion Tecnoldgica y Administrativa - Secretaria General de la

e su politica de simplificacién y transparencia de las compras del Estado
Sobierno de la Provincia de Buenos Aires pone en conocimiento de sus
sontratistas, interesados y de la ciudadania en general, que se encuentran
n el sito Web oficial (www.gba.gov.ar) los archivos digitales
tes al Pliego Tipo de Condiciones Particulares y Especificaciones
l:as tendientes a regir los lamados para contratar el Servicio Periédico de
e la Secretaria General de la Gobernacion, asi: como sus Planillas de
bles y de 'Cotizacién. A los fines de garantizér la seguridad en su
informa el Digesto Digital Seguro (Hash), calculado en todos los casos

MDS5 y expresado en formato hexadecimal, correspondiente a cada uno

Identificacion

Nombre del
Archivo Digital

Formato

Publicacién Hash
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* Si el Hash del archivo descargado no se correspondiere con el aqui publicado, el
contenido del archivo no tendra validez. Informe a la Direccion Provincial de Informatica
y Comunicacipnes de la Secretaria General de la Gobernacion cualquier anomalia
(Teléfonos (54) (221) 429 - 4148 / 4149).




